Praktické kroky pro provedeni slouceni shoru

Usnesené slouceni sbort je potfeba prakticky uskutecnit. Tato pomuiicka vam nabizi pomoc pii jeho
pfiprave a provedeni. Proto jsou v nasledujicich bodech uvedeny kroky, na které byste pfitom neméli
zapomenout.

1. Pro slouceni afedni agendy je potieba, abyste méli pfipravené a aktualizované
matricni knihy

zapisy ze starSovstev

materialy ze sborovych shromézdéni

ohlasky (knihy ohlasek, Sanony s ohlaskami apod.) — podle toho, jak je vedete
archiv a jeho inventarni soupis

dalsi dulezité dokumenty.

Pfi jejich hledani vam miiZe asi nejlépe pomoci posledni protokol z predani sboru.

2. Je potieba, abyste ke konci roku provedli inventarizaci majetku a zpracovali inventarni seznam.

3. Pro pievedeni pfipravte také
e dokumenty o revizich (elektfina, bleskosvody, plyn, kominy)
o veskeré platné smlouvy (najemni, pracovni, pojistné)
e dokumenty k bance, k pojisténi, k dodavateliim energii.

4. Vasi povinnosti ve slou¢eném sboru (v odpovédnosti faraie a kuratora jako statutaii) bude
bezprostfedné po slouceni informovat banku, pojistovnu, dodavatele energii, piipadné dalsi
partnery (viz smlouvy) sboru, jehoZz pravni subjektivita zanikla, o zmén¢ subjektu na nastupnicky
sbor (udaje slouceného sboru). Pokud pii slouceni doslo také ke zméné nazvu, bude potieba tyto
obchodni partnery a také Gfady informovat i o této zmené.

5. Je potieba, abyste spojili kartotéky sloucenych sbort. Pokud se z jednoho sboru stala kazatelska
stanice, je potieba pro jeho dosavadni Cleny v kartotéce vést udaj, ze jsou Cleny této kazatelské
stanice.

6. Je potieba, aby starSovstvo slou¢eného sboru aktualizovalo seznam ¢lenti s hlasovacim pravem
slou¢eného sboru tak, aby v ném byli uvedeni ¢lenové s hlasovacim pravem z obou slu¢ovanych
sbort, nejlépe zaroven s udajem o prislusnosti ke kaz. stanici, pokud je.

7. Zvazte zaslani dopisu ¢lentim sboru s informaci o slouceni a s dobrym slovem k novému zacatku,
a také s kontakty na farafe/tku, s ¢islem Gctu pro placeni salaru, ...

8. Bankovni ulet piipojeného sboru se doporucuje jesté néjakou dobu (minimalné 1/2 roku)
zachovat, aby pripadné platby méely kam dorazit. Po slouceni bude tfeba se s bankou
zkontaktovat a domluvit, co bude nutné vytidit (zména nazvu majitele na slouceny sbor, zména
podpisovych vzort, pristupy k elektronickému bankovnictvi apod.) a kdo musi byt vyfizeni
pfitomen.

9. Je potieba domluvit, co a kde zlstane v kazatelské stanici a co bude pfemisténo do sidla (nejspis
kancelafe a hlavné dokumenty) slou¢eného sboru — nejlépe podle uvazeni a rozhodnuti
starSovstva.

10. Informace k vypliiovani evidenénich a hospodaiskych dotaznikt, k podavani danovych ptiznani
a ke slouceni ucetnictvi jsou v samostatné piiloze.
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11. Z UCK t&sné po datu sloudeni (obvykle zatatkem ledna) dostanete rozhodnuti Ministerstva
kultury o vymazu FS z Rejstiiku evidovanych pravnickych osob a navrh na vklad vlastnického
prava do katastru nemovitosti s instrukcemi, piipadné dalsi dokumenty tykajici se pievodu
nemovitosti. V pfipad¢ nejasnosti ohledn€ pravnich zalezitosti se obrat’te na cirkevniho pravnika
Adama Csukase (csukas@e-cirkev.cz; tel. 224 999 220).

Ptipravil

Jan Plechacek
referent pro podporu seniorata
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