Priprava smluv v aplikaci Akta na Evangnetu

priloha dopisu k uzavirani novych najemnich smluv kazatel a smluv o piiplatku na bydleni

Vstup do aplikace

Pro vstup do aplikace Akta je potieba, aby se ke svému osobnimu uétu na Evangnetu ptihlasil
kurator sboru nebo farar ¢i administrator. Jako pomoc tu miiZete vyuZzit zacatek prisluSného (2.)
dilu ze série videi pfipravenych pro praci s Akty pfi povolavani kazateld.

A. Nova najemni smlouva v aplikaci Akta

Zahajeni procesu

Po zahajeni procesu je nezbytné vybrat jako roli, v niz jednate. Protoze jako vychozi je nyni
nastaveno -vsechny, které miizu-, je potieba po kliknuti na Sipku vybrat roli Farni sbor v...
a tlacitkem Zmenit roli vybér potvrdit. Poté stisknutim tlacitka Novd ndjemni smlouva ptipravu
smlouvy zahgjite.

Za koho jednam - role

Pro zahajeni procesu je tieba zvolit rglismdil éteQ
Role - vSechny, které mizu - v *

— v3echny, které miizu — Zahaijit proces:
Aktu

UZjyate| Fvangnetu filip.keller
gnewie Povalini kazatele
m& ITAVY

. ..

Nova najemni smiouva .

Novy piiplatek na bydleni

Pfiprava smlouvy

Ptiprava nové najemni smlouvy probéhne ve formulafi, ktery se otevie po vybéru kazatele
(z aktualn¢ ve sboru) povolanych. Pokud byl soucasny kazatel povolan uz prosttednictvim
aplikace Akta, pfedvyplni se tidaje, u kterych je to mozné. Piesto uvedené tidaje zkontrolujte,
pfipadné opravte, zejména trvalé bydlisté kazatele. Pokud povolani prob&hlo pomoci papirovych
dokumentt, bude tfeba vyplnit vSechny udaje.

Datum narozeni kazatele * 17.11.1980
Do hlaviéek smiuv, jako soufast identifikace osoby.
Adresa kazatele podle OP *  |Jjice 123. Obec
Do hlaviéek smiuv. Uvedie adresu trvalého bydlisté podie OF.

Nova smlouva platiod* g1 .93, 2825

Mova smlouva platido* 37 pa. 2427
Konec platnosti smicuvy nesmi piekrogit konec doby povolani.
Datum volebniho shromaidéni* 15 g3 2923

Odpovida datu sborovéhe shromazdéni uvedenému na platné povolaci listing B

Konec platnosti nové smlouvy nesmi piekrocit datum konce povolani ve sboru, jak je uvedeno
na povolaci listin¢ a u aktualniho povolani v detailu kazatele na Evangnetu.
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Datum volebniho shromazdéni se predvyplni, pokud povolani prob&hlo pies Akta. Pokud nebude
predvyplnéno, dopliite ho, najit byste ho méli na potvrzovacim dekretu pro kazatele. Stejné
muzete pipadn¢ také zkontrolovat spravnost predvyplnéného data.

Dalsi ¢ast obsahuje udaje o pronajimaném bytu.

Bydleni

Kazatelsky byt *

Vase oznaceni bytu *

Usporadani bytu *

Ulice *

Cislo popisné *
Obec/ctvrt' *

Cislo bytu

Podlazi *

Cislo parcely *
Katastralni Gzemi *
Cislo listu vlastnictvi *

Katastralni urad pro *

Katastralni pracovisté *

Zplisob vytapéni *

Byt kazatele v

Systém si kazatelské byty
nabidce, zvolte "-- novy byt —" pr
bytech jsou pfistupné také na strance Upraw

tuje. Zde muZete vybrat jiZ jednou zadany byt Neni-li Zadny v
ofeni nového zéznamu. Zaznamy o kazatelskych
informaci o vasem sboru.

Byt kazatele
Byt kazatele w

441
napf. 2+kk, 4+1,...

;r— vyberte —
| —novy byt—  p
Ulice Byt kazatele

| Men&i byt

g

Eez ¢isla popisného

59

Mésto

1.

st. 15

Svitavy

15

Pardubicky kraj
Pardubice

plyn

Byt ma kuchyf
Byt ma zakladni piisluSenstvi

Zde nejprve vyberte byt z nabidky, pokud jesté nemate nastaveny zadny kazatelsky byt nebo
potiebujete zadat byt jiny, zalozte odkazem v nabidce novy. VSechny polozky oznacené
hvézdic¢kou je nutné vyplnit (plati i dale). Po nutné Gpravé formulate pro novy modul bude v poli
Ulice pravdépodobné uvedeno i &. p., pokud ano, vymazte je a uved'te v nasledujicim poli. Udaje
0 nemovitosti mizete V ptipadé potteby dohledat v katastru nemovitosti.
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V dalsi casti vypliite, pfipadn€ upravte tidaje o mistnostech a o energiich a sluzbach.

Zapodcitatelnd plocha

Typ Plocha * [m?] e Vybaveni ve vlastnictvi shoru

Kuchyi 20 20 Q
Pokoj 25 25 o
Pokoj 2 22 o
Pokoj 20 20 o
Koupelna 10 5 o
wc 3 15 o

+ Pokoi | + Kuchyh + Koupelna + Balkon + Ostatni
Celkova plocha skuteénd  qpg
Pocitd se automaticky podie tabulky mistnosti
Celkové plocha zapotitatelnd g3 5

Potitd se automaticky podie tabulky mistnosti
Podil kazatele zadejte v celych procentech, roéni naklady v calych korunach.

Néklady kazatele

Naklad Podil kazatele = [%] Rocni ndklady = [KE] el

Elektfina 70 15000 EsD (]
Vodné a stocné 70 10000 o (]
Plyn 75 20000 T (]
Cistani komind: 0 1000 & (]

+ Elektricka energie + Dalkové vytapéni + Odvoz domovnihe odpadu + Ostatni naklady

Rocni naklady kazatele 32500
Pocita se automaticky podle tabulky nakladi.
Mésiéni zaloha na energie a sluZby 3708

Poéitd se automaticky podle tabulky nakladi.

Pomoci zelenych tlacitek mizete piipadné ptidat novou polozku, pomoci kiizku vedle fadku
miuizete nepatfi¢ny rfadek smazat. Pro vypocet najemného aplikace pouzije tidaj Celkovda plocha
zapocitatelnd.

Pole Podil kazatele u sluZzeb a energii slouZzi pro ptipad, kdy pro elekttinu, plyn, vodu, ptip. dalsi
energie pouzit vzdy jeden mérak pro celou budovu a nelze presn¢ odecist spotfebu pro kazatelsky
byt. Vypliite do n&j proto podil, ktery podle zkusenosti piipada na byt. Udaj musi byt vérohodny.
Z ro¢nich nakladl piipadajicich na kazatele (presnéji kazatelsky byt) je vypoctena meésicni
zaloha na energie, ktera je spolu s ndjemnym uvedena v najemni smlouve a slouzi také k vypoctu
maximalni vySe pifiplatku na bydleni.

Pokud budete tabulky jakkoliv ménit, ulozte pted dalsim pokra¢ovanim ve vypliovani formulare
provedené zmény stisknutim tlacitka pod formulafem. Zajistite tak
prepocitani udaji, s kterymi aplikace dale pracuje. Timto tlac¢itkem muzete také kdykoliv dosud
hotovou préci uloZit a ptipadné se k ni vratit pozdéji.
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Doplitte dalsi udaje o ¢lenech domdacnosti a dalsi idaje k prondjmu, které se tak pienesou
do textu najemni smlouvy.
Jména clend domacnosti  \arje Petr, OndFej, Marie Magdalena
Bez kazatele samotného. Pokud kazatel bude bydiet sam, ponechte prazdné.
Majemce bude uZivat spoleéné prostory v dome
B zahradu
garaz
[ hospodafské budovy
jiné
Jind souédst k uZvani i o1amu

Viyplite ve 4. padu a s malym pocéateénim pismenem. Jde o soucast vety "Spolu s bytem je
najemce opravnen uzivat...

Podminky pro snizeni ndjemného [ wytdp&ni bytu je zajidtovano pouze kotlem na pevnd paliva
O byt vyZaduje rekonstrukci
[ byt je nadm&ma energeticky naroény
Zptisob vipodty najemného je uveden ve smémici SR o bydleni faraft a jahno.
Mésicni ndjemneé * 3627

Pocita se automaticky podle plochy a m&mého ndjemného na m2 pro obec dané velikost

Dale podle okolnosti zaskrtnéte odpovidajici pole, pokud je naplnéna ne€ktera z podminek pro
snizeni n4jmu danych pro sniZzeni ndjmu. Kazdad z nich snizuje vypoctené ndjemné 0 25 %,
celkem ale nejvice o 50 %. Rekonstrukei je zde minéna potieba celkové rekonstrukce bytu kvuli
nedobrému stavu.

Mesicni najemné dopliuje aplikace automaticky podle velikosti zapocitatelné plochy a mérného
najemného v K&/m? a s piislusnym snizenim.

V posledni ¢asti formulare vyplnte vysi piiplatku podle domluvy mezi starSovstvem a kazatelem.

VySe priplatku sboru na bydleni * 1700 a

o

Priplatek se poskytuje prostrednictvim poviechného sboru. Zadané vy:i bude odpovidat
tastka, kierou fami spQ el o1& Mzdova Uttarna odvede dan a odvody. Vyse
redené rozmezi plati pro piny Gvazek u &CE, u
V odst. 1 Smérnice o bydleni farafl a jahnid). PFi

=
=
i
=
It
=
=
=
3
(=]
m
=
=
[=9
-
=]
-
Fe]
(=1
(=]
[=1]
[
en
(3]
=
b =

spoleéném povolani jde o soufet Gvazkid)|

Variabilni symbol 9521150803

V komentafi pod polem se zobrazuje minimalni a maximalné vyse piiplatku. V piipadé¢, ze
zadate priplatek, ktery vybocuje z rozmezi daného smérnici, upozorni vas na to varovani.
spolecném povoldni jde o soudet Uvazki)

Viyse pfiplatku je mimo stanovena meze

Proti dosavadni praxi u ptispévku pro kazatele bude nyni sbor ptiplatek odesilat ve vysi, kterd je
uvedena v tomto poli a nasledné ve smlouvé.

Na konci formulafe je uveden automaticky doplnény variabilni symbol pro smlouvu

vygenerovanou Vv ramci tohoto procesu. Pro kazdou dalsi smlouvu o ptiplatku v daném sboru se
variabilni symbol zméni.
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Autorizace, odeslani a archivace smluv

Po kontrole, ze smlouvu mate vyplnénou tplné a spravné podle domluvy mezi kazatelem
a starSovstvem, dokonéite piipravu  smlouvy

tlac¢itkem Stisknutim tlacitka vytvorite PDF dokumenty najemni smlouvy, eviden¢niho listu
k bytu a smlouvy o pfiplatku na bydleni a piejdete do dalsiho kroku, kde si vytvofené dokumenty
miizete prohlédnout a zkontrolovat. Pokud byste nasli chybu, miizete se vratit
tlacitkem, chybu opravit a dokumenty znovu vytvofit.

Po kontrole dokument autorizujte (podepiste) ¢ervenym tlacitkem. Poté se musi na Evangnet
ptihlasit druhy statutarni zastupce sboru (kurator, farai/administrator) a kazatel, skterym
smlouvu uzavirate (nejéastéji souCasny faraf sboru) a smlouvu autorizovat za sebe. Posledni
Z nich smlouvu stisknutim tlag¢itka dokumenty  odesle  k autorizaci
senioratnimu vyboru a personalnimu a mzdovému oddéleni UCK. Po autorizaci na UCK dostane
sbor i seniorat e-mail s informaci o dokonceni celého procesu a odkazem, pomoci kterého se
znovu dostanete do jiz dokonceného proces s dokumenty, ve kterych jsou zapsany piislusné
autorizace. Dokumenty vytisknéte pro shor a kazatele a sborovy vytisk zalozte K dokumentiim
0 aktualnim povolani kazatele.

B. Nova smlouva o piiplatku v aplikaci Akta

Tento formulaf pouzijte, pokud chcete uzaviit smlouvu o pfiplatku na bydleni s kazatelem, ktery
nebydli v byté poskytnutém sborem, piipadné pozdéji v pripadé, kdy budete chtit po dohodé
s kazatelem zménit do té doby platnou vysi ptiplatku. Pii uzavirani nové najemni smlouvy ani
pfi novém povolani kazatele se nepouziva.

Ptiprava smlouvy probiha stejnym zpusobem, pouze formulaf je krat$i, protoze se do n¢j
nezadavaji udaje potiebné pro vytvoreni ndjemni smlouvy.

Bydleni

Vyge ndjemného 3335
Mésicni zdloha na energie a sluZby 3447

VySe priplatku sboru na bydleni® 47pq

Pfiplatek se poskytuje prostrednictvim povéechného shoru. Zadané vysi bude odpovidat
tastka, kterou farni sbor bude odesilat a z které mzdova Uétarma odvede dan a odvody. VySe
prispBvku musi byt od 1335 KE do 6752 K&. Uvedené rozmezi plati pro piny tvazek u CCE, u
snizeného (vazku se pfislusné krati (viz & IV odst. 1 Smérnice o bydleni farafa a jahnd). Pfi
spoleéném povaldni jde o soudet Uvazki)

Variabilni symbaol 9521170803

UloZit rozpracovany formular {Neni poZadovano vypinéni povinnych poli.)
UloZit a zapsat data do dokumentu

Vyse ndjemného a zaloha na energie se automaticky nactou z procesu, kterym byla vytvoiena
aktualn¢ platna najemni smlouva.
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