Vsem sbortim a senioratnim vybortim CCE
Praha, 18. ledna 2024
C.j.: UCK/27-3/2024

Pokyny k vypliiovani evidenénich dotazniki a vykazi hospodaieni

Vézené sestry, vazeni bratfi,

prosime, vénujte i letos pozornost vypliiovani evidencnich dotaznikt sborti a vykazii hospodateni.
K tomu vdm pomuze také pozorné procteni tohoto textu.

Stejné jako loni budete i letos oba vykazy zpracovavat elektronicky véetné jejich autorizace a
odeslani senioratnimu vyboru. Vzhledem k tomu, ze fada daju je zvefejiiovana ve schematismu a
nékteré jsou velmi dulezité pro vypocty kombinovaného odvodu do Personalniho fondu, je potieba,
aby na arovni sborti eviden¢ni dotaznik i hospodatsky vykaz autorizovali, a tak potvrdili jejich
spravnost vzdy oba statutarni zastupci sboru (kazatel/ka a kurator/ka).

Ze strany senioratu staci autorizace pouze jednoho ze statutarnich zastupcti.

Obecné informace k vypliiovani:

— Vypliovat vykazy na portalu Evangnet.cz mohou kazatelé/ky, kuratofi/ky a ptipadné dalsi
povérené osoby, které maji uzivatelsky ucet na portalu Evangnet.cz.

— Autorizovat vykazy (po jejich vyplnéni a ulozeni) musi VZDY OBA statutarni zastupci
sboru (kazatel/ka a kurator/ka).

— Pro autorizaci v systému je tedy nezbytné, aby pfistup do prostfedi Evangnet.cz (uzivatelsky
ucet) méli vSichni statutarni zastupci sboru (je tieba, aby se jednalo o osobni ucet, shorovy
ucet lze pouzit pro vypliovani, ale ne pro autorizaci). Ti, kdo ptistup dosud nemaji, necht’ se
registruji touto cestou: https://evangnet.cz/evangnet:registrace a podle potieby vyberou
odkaz kurator/ka nebo kazatel/ka. Kuratofi at’ pii vypliovani formulafe nezapomenou vybrat
V rozbalovacim seznamu cirkev CCE a nasledné sviij sbor a po registrace oznami na adresu
spravci@evangnet.cz, ze se registrovali jako kurator/ka daného sboru.

— Vypliovat vykazy mohou také napt. ucetni, pastoracni pracovnici, ¢lenové starSovstva apod.
K tomu je tfeba, aby se dana osoba zaregistrovala zde: https://www.evangnet.cz/registrace/klub.
Nasledné je tieba, aby jeden ze statutarnich zastupcti sboru napsal na adresu
spravci@evangnet.cz zadost o piifazeni prav k vypliovani vykazi daného sboru pro
konkrétniho uzivatele.

Postup autorizace obou vykazi na drovni sboru:

— Po uplném vyplnéni a uloZeni je tieba vykazy jesté autorizovat. Autorizovat je mizete po
prihlaSeni osobnim uctem pfimo ve formuléfi dotazniku (tlacitko ,,Autorizovat™ se objevi v
horni ¢ast obrazovky ve chvili, kdy ulozite fadné vyplnény formular) nebo pres menu
Administrace, polozka Akta. Poté, co vykaz autorizuje druhy statutarni zastupce sboru, je
treba stisknout tlacitko “Odeslat senioratnimu vyboru”.
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— V piipadé, ze vam z né&jakého ditvodu senioratni vybor vykaz vrati k dopracovani, bude
potieba ho po tpravé znovu autorizovat od obou statutarnich zastupct a odeslat senioratnimu
vyboru.

— Nejsndze se ke vS§em mistim, pro kterd mate opravnéni, dostanete pfes menu Administrace
(pod 1daji o ptihlaseném uzivateli).

— Pro ptfipadné otazky tykajici se vypliiovani je ve formuléaii Napoveéda — obecna a také
k jednotlivym sekcim.

Autorizace na urovni senioratu:

— Kontrolovat a vracet sborim k pfipadnému doplnéni mohou vsichni ¢lenové senioratniho
vyboru.

— Pro dokonceni procesu je dostacujici autorizace pouze jednim ze statutarnich zastupcti.

— Autorizovat je mozné jeden vykaz nebo vice vykazi (tzv. davkove).

— V piehledu vykazi za seniorat (odkaz najdete v menu Administrace) vyberte vykazy, které
chcete autorizovat a stisknéte ,,Autorizovat a uzaviit®.

— Autorizace senioratem je povazovana za splnéni pozadované kontroly a odeslani do ustiedi.

Evidené¢ni dotaznik sboru

Elektronicky formulat evidenéniho dotazniku je po piihlaSeni nejsnaze dostupny pies menu
LAdministrace® v levém menu dole, které se zobrazi po piihlasent, jinak téZ pies menu CCE >
statistika > Eviden¢ni dotaznik.

Pokyny pro vyplnéni dotazniku, ktery by mél byt spolehlivym privodcem pro Vas, kdo dotaznik
za sbor vyplnujete, najdete pod timto odkazem http://www.evangnet.cz/evidot:. Napoveédu
k jednotlivym sekcim (nékde i jednotlivym polim) Ize snadno zobrazit i ze samotného formulafe.

Z dotazniku bylo letos vypusténo ne€kolik polozek, které byly sporné, nejasné definované nebo se
ukazaly jako nadbytecné. Pfi vypliovani se uz nenabizeji, pfi prohliZzeni vyplnéného dotazniku se
jesté zobrazuji jako prazdné, to ale bude v brzké dobé€ napraveno.

Pti vypliovani dotazniku mizete s vyuzit tlacitka C vpravo nahote pod popisem sekce, kterym
nactete polozky z lofiského roku. Ty pak muzete upravit, nepotifebné vymazat a nové doplnit
pomoci nabizenych zelenych tlacitek. V sekcich Katecheticka shromdzdeni nebo Dalsi sborové
aktivity je mozné s pomoci tlacitka Jiné ptidat i aktivity, kterou nejsou ve standardni nabidce.

Vykaz prosime dusledné vypliite a uzavicete nejpozdéji do 15. bi‘ezna t.r. Senioratni vybory
Zadame, aby kontrolu dotazniki a jejich autorizaci provedly do 15. dubna t.r.

Vykaz hospodareni sbort za rok 2023 a rozpocet na rok 2024

Elektronicky formulaf Vykazu hospodateni je nejsnaze dostupny pies menu ,,Administrace*
v levém menu dole, které se zobrazi po ptihlasent, jinak téz pfes menu CCE > statistika > Vykaz

hospodateni.
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Pokyny pro vyplnéni dotazniku, ktery by mél byt spolehlivym privodcem pro Vas, kdo dotaznik
za sbor vypliujete, najdete pod timto odkazem http://www.evangnet.cz/hospodot:. Napovédu
k jednotlivym sekcim (nékde i jednotlivym polim) 1ze snadno zobrazit i ze samotného formulare.

Dbejte na fadné vyplnéni, data maji vliv na vysi odvodii do Personalniho fondu.

Pomeérna ¢ast kombinovaného odvodu do Personalniho fondu se vypocitava podle stanoveného
klice, zohlediujiciho Zivot farniho sboru za predchazejici tii roky. Vice o stanoveném kli¢i na
strankach PF: http://srpf.evangnet.cz/PredpisPF.php.

Je tieba rozliSovat prijaté dary ucelové a neucelové.

Ucelovym darem (tuzemskym i zahrani¢nim) se rozumi dar, jehoZ darovani i pfijeti je podminéno
vymezenim ucelu jeho pouziti. Timto uc¢elem se obvykle rozumi investi¢ni akce vyznamného
charakteru (napt. oprava stifechy, varhan, nakup sborového automobilu apod). Naopak dary

,»ha potieby sboru“, na vanoc¢ni slavnost, na letni tabory, na sborové akce ani za vykonané kazualie
ucelovymi dary nejsou.

Je tieba Fadné vyplnit Fadek ¢.W.40 — Danovy zaklad pro DPPO.

Timto terminem se rozumi vyse hrubého danového zakladu, pred odectem ztraty z minulych let
a pred odpoctem pro verejné prospe$ného poplatnika. Jeho vyse odpovida udaji, ktery vypliujete
do formulafe finan¢niho ufadu ,,Ptiznani k dani z pfijmu pravnickych osob* na fadku ¢&. 220.

Pozor: Danovy zéklad pro DPPO se nerovna ucetnimu hospodatskému vysledku. Jde o rozdil mezi
zdanovanymi pfijmy a na n€¢ alokovanymi danove uznatelnymi vydaji.

Pripominame, Ze pokud farni sbor ve vykazu hospodarent vyplnil prijmy v Fadku ¢.V.26 ,, PFijmy
Z hospodarské cinnosti nebo v radku ¢. V.28 ,, PFijmy z prodeje majetku ', na v radku** ¢.W.40
., Danovy zaklad pro DPPO* nemiize uvést 0.

Upozoriiujeme také na to, Ze prijem za prondjem fary ¢i farniho bytu (a to i farari konkrétniho
sboru) je zdanitelnym piijmem, vstupuje do danového priznani a musi tedy byt soucasti hodnoty
na radku ¢.W.40 a to i v pripade, kdy ho po strance ucetni nepovazujete za ,, PFijem z hospodarské
¢innosti “.

Pfi metodickych a odbornych problémech (ucetni a danova spravnost) kontaktujte ekonomické
oddéleni UCK. Pottebujete-li oteviit jiz uzavieny vykaz, obrat'te se na stulcova@e-cirkev.cz.

Také hospodarsky vykaz, prosime, peclivé vypliite do 15. bfezna t.r. Senioratni vybory
Zadame, aby kontrolu dotazniki a jejich autorizaci provedly do 15. dubna t.r.

Pomoc v nesnazich — v piipadé problému technického charakteru (funkénost formulaf,
registrace uzivatelll) se obracejte na spravci@evangnet.cz.

Dékujeme za spolupraci

Jifi Schneider Martin Balcar
synodni kurator vedouci tajemnik
Véra Stulcova
vedouci ekonomicko-personalniho useku

Jungmannova 22/9 +420 224 999 211
P. O. BOX 466 sekretariat@e-cirkev.cz
111 21 Praha 1 www.e-cirkev.cz


http://www.evangnet.cz/hospodot:
http://www.evangnet.cz/hospodot:
http://srpf.evangnet.cz/PredpisPF.php
http://srpf.evangnet.cz/PredpisPF.php
mailto:stulcova@e-cirkev.cz
mailto:spravci@evangnet.cz

