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Osnova webinare

« 1. Cast — dozvite se,
* co je datova schranka
 jak dochazi ke zfizeni a zpristupnéni datoveé schranky
 jak pouzivat datovou schranku
* co to pro nas vSechno znamena (pravni souvislosti)
 jak postupovat v nékterych zvlastnich situacich

» 2. Cast — prostor pro vase otazky
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1. Co je datova schranka?

« statem garantovany nastroj elektronické komunikace, ktery
nahrazuje papirové dopisy

« funguje podobne jako e-mailova schranka, s tim rozdilem, ze
totoznost majitele schranky je uredné ovérena

» krom odesilani a prfijmu datovych zprav slouzi téz k overovani
totoznosti drzitele v riznych aplikacich verejné zpravy



2.7
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2. Zxizeni a zpristupnéni datoveé schranky

datové schranky byly vSem sborim a senioratum zfrizeny ze zakona

Ministerstvo vnitra rozeslalo pristupové udaje vSem statutaram
« farafum nebo administratorum a kuratorum sbor(
» pfedsedum a mistopfedsedum spravnich komisi
« seniorlm a senioratnim kuratorim

v dopisu naleznete navod, jak provést prvni prihlaseni do datové
schranky

pri této prilezitosti si nastavite nové heslo (pfip. zvolite, Ze se budete
pfihlaSovat vyhradneé pres identitu obCana)

prvnim prihlaSenim do datové schranky sboru ji trvale zpristupnite
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2. Zxizeni a zpristupnéni datoveé schranky

» ke zpristupneni datové schranky dojde i po uplynuti platnosti
zaslanych prihlaSovacich udaju, a to i pokud doporuceny dopis
neprevezmete

« v tom pfipadé je nutné pozadat o zaslani novych pristupovych udaju
(na kazdém Czech POINTUu)

 stat bude sboru doruCovat datové zpravy, i kdyz do ni nemaji predstavitelé
sborU pristup!

» pri zméné statutare dojde k automatickému zneplatnéni jeho
prihlaSovacich udaju, novy statutar obdrzi své pfihlaSovaci udaje
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3. Pouzivani datové schranky

 prvni nastaveni po pfihlaseni

« doporuCujeme nastavit neomezenou platnost hesla (pfedvolba je
platnost hesla na 90 dnu — v pfipadé promeskani zmény je nutné nechat si
poslat nové pfihlaSovaci udaje)

« durazné doporuCujeme nastavit notifikaci e-mailem — o kazdé nové
datové zpraveé se tudiz dozvite

 notifikace si nastavi kazdy ze statutarl sam ze svého uZivatelského uctu

« kazda datova schranka ma unikatni identifikator — ID datové schranky
 slouzi jako adresa, na kterou posilate datové zpravy
« napf. ID DS povSechného sboru je: ebvep4dg
» k dispozici je téz adresar datovych schranek



https://www.mojedatovaschranka.cz/sds/
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3. Pouzivani datové schranky

 pfi pouzivani datoveé schranky je nezbytné dbat zasad bezpecnosti

 pfihlaSovaci udaje do datové schranky nikomu nesdélujte

 je to jako byste poskytli pfihlaSovaci udaje do svého internetbankingu, puijcili
klice od bytu nebo svuj ob&ansky prikaz

» kazdy statutar se do datové schranky prihlasuje pomoci svych
prihlasovacich udaju

« pfihlasSujte se pouze na pocitaci, kterému duvérujete

« datovou schranku kazdy tyden zkontrolujte — notifikace vam mohla
spadnout do spamu

« statutafi mohou zridit pfistup do datové schranky (plny nebo omezeny)
dalSi povérené osobé, napf. mistokuratorovi
* povérena osoba se prihlaSuje do datoveé schranky pomoci svych vilastnich
prihlaSovacich udaju
« koneCna odpovédnost vSak lezi na statutarech, proto opatrné!



3. Pouzivani datové schranky

« datové zpravy v datové schrance nelze ruéné mazat, automaticky se
vymazou po 90 dnech

* vymazané datové zpravy nelze obnovit!

* je proto dulezité vyznamnéjSi datové zpravy (pfijaté i odeslané)
archivovat, a to tak, ze si je stahnete ve formatu .ZFO

* muzete si rovnéz stahnout doruc¢enku ve formatu PDF (néco jako podaci
listek), datovou zpravu vSak plné nenahrazuje

« zkuSenégjSim uzivatelim doporucujeme bezplatnou aplikaci Datovka
« funguje jako e-mailovy klient (vypada podobné jako Outlook)
 stazené datové zpravy se zde zachovaji i po uplynuti 90 dnu

« pfipadné muzete vyuzit placené sluzby provozovatele systému
datovych schranek Datovy trezor, do néhoz muizete ukladat vybrané
datoveé zpravy

 za kredity, které k pofizeni Datového trezoru potfebujete, muzete zaplatit

pomoci online prevodu pres e-banking, platebni kartou nebo standardnim
bankovnim pfevodem



https://www.datovka.cz/cs/
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3. Pouzivani datové schranky

- jak odeslat datovou zpravu?
 pfipravte zpravu
* muze se jednat o PDF, XML anebo jiny soubor

 prihlaste se do systému datovych schranek (nebo otevrete aplikaci
Datovka)

« zadejte ID datové schranky prijemce (nebo si ho vyhledejte podle nazvu)

* vlozte soubor

« odesSlete datovou zpravu

» stahnéte doruCenku nebo radsi celou datovou zpravu ve formatu .ZFO a
ulozte ji v pocitaCi

» po odeslani muzete kontrolovat stav doruceni
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3. Pouzivani datové schranky

* prijem vSech datovych zprav je zdarma
« datové zpravy organum verejné moci posilate zdarma

« muzete povolit/zakazat prijem postovnich datovych zprav od ostatnich
drzitelt datovych schranek (predvolba je pfijem)

* poté muzete pfipadné dostavat i poStovni datové zpravy od jinych osob
« za 10 K¢ muZzete odeslat postovni datovou zpravu ,soukromé*
osobé, ma stejné pravni ucinky jako doporuceny dopis s dodejkou

 za kredity, které k odesilani poStovnich datovych zprav potfebujete,
muZzete zaplatit pomoci online pfevodu pres e-banking, platebni kartou
nebo standardnim bankovnim prevodem
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4. Pravni souvislosti

» datové schranky jsou sborum a senioratim zfizeny ze zakona
« ,neda se s tim nic délat”

« systém datovych schranek vsak pfinasi mnoho vyhod

» pocet odesilanych a doruCovanych doporucenych zasilek vyznamne
klesne (eliminuje se chozeni na postu)

* rychlé, komfortni a prikazné odesilani a pfijimani dulezitych zprav
 ziskate plny pfistup ke mnoha aplikacim verejné spravy



CESKOBRATRSKA
CiRKEV
EVANGELICKA

4. Pravni souvislosti

» fikce doruceni

» datova zprava se povazuje za dorucenou okamzikem, kdy se predstavitel
sboru prihlasi k datové schrance (tedy jesté aniz by datovou zpravu
otevrel)

» pokud se tak nestane, je zprava povazovana za dorucenou desatym
dnem po dodani zpravy do datové schranky (pozor na konec roku)

* pozor — to znamena, ze z pravniho hlediska se na datovou zpravu
doruc€enou fikci pohlizi jako na doru€enou, i kdyZz jste ji vubec neotevreli!

* to s sebou muUze nést vyznamné negativni pravni dusledky
* je to jako byste prevzali doporuCeny dopis a neotevieny jej zalozili



CESKOBRATRSKA
CiRKEV
EVANGELICKA

4. Pravni souvislosti

 fikce podpisu
* ukon ucinény prostfednictvim datové schranky ma stejné uc€inky jako
ukon u€inény pisemné a podepsany statutari
* (je k tomu slozita judikatura...)

+ zjednoduseneé reCeno: kdokoliv cokoliv posle z datové schranky sboru,
urad na to bude hledét, jako by to podepsali farar/administrator a kurator
sboru

» proto davejte pozor, komu date pfistupové udaje do datové schranky!
« konecnou odpovédnost za pouzivani datové schranky nesou statutafri
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5. Zvlastni situace

« Ma sbor povinnost komunikovat s organy verejné moci pouze pres
datovou schranku?

« Sbory obecné vzato nemusi s organy verejné moci komunikovat
pouze prostrednictvim zpristupnénych datovych schranek, i nadale je
mozné pouzivat elektronické podatelny nebo klasickou pisemnou
korespondenci.

« Tuto povinnost maji pouze organy verejné moci.

» V nékterych pripadech vsak i sbor musi se statem komunikovat
elektronicky — napf. pfi podani daffiového priznani, protoze tak stanovi
danovy rad.
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5. Zvlastni situace

« Podle radi CCE listiny podepisuji vZdy faraf/administrator a kurator
sboru. Ale datovou zpravu muze odeslat i jeden statutar bez spoluprace
druhého...

« S tim zel nic neudélame, systém datovych schranek nerespektuje
vhnitrni pravidla pravnickych osob pro zastupovani organizace
navenek (maze se to tykat i spolkll nebo obchodnich korporaci).

« Doporucujeme, aby dokumenty, které se odesilaji datovou schrankou,
podepisovali oba statutari na papire a odesilali sken podepsaneé listiny.

* Pripadné si muzete zfidit zaruéené elektronické podpisy (napf. pres
PostSignum).



https://www.postsignum.cz/
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5. Zvlastni situace

» Obdrzel jsem prihlasovaci udaje k datové schrance sboru, kde jiz
nepusobim, pfipadné zruseného sboru.

» Tuto skutecnost nahlaste na e-mailovou adresu pravnik@e-cirkev.cz.
Jedna se o chybu na strané Ministerstva kultury, které pfi zméné
statutare nebo pfi zruSeni sboru zadalo zménu pouze do Rejstriku
evidovanych pravnickych osob a nikoliv téz do Registru osob (ROS),
odkud Ministerstvo vnitra Cerpa udaje pro zpristupnéni datovych
schranek.



mailto:pravnik@e-cirkev.cz
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5. Zvlastni situace

« Mam pristup do datovych schranek vice sboru. Na co si dat pozor?

« Datovou schranku lze vyuzivat pouze pro vyfrizovani agendy jejiho
drzitele — prisluSného sboru nebo senioratu. Nelze tudiz odesilat
datoveé zpravy jednoho sboru z datové schranky druhého sboru: hledélo
by se na né, jako by nebyly odeslany vibec.

« Hlidejte si nastaveni notifikaci a prodlouzeni platnosti hesel pro
vsechny datove schranky.



5. Zvlastni situace

« Jakym zplsobem muze sbor od 1. 1. 2023 podat dariové priznani?
* Pouze elektronicky, a to dvéma zakladnimi zplsoby:

1. V aplikaci Moje dané (Elektronicka podani pro Finan¢ni spravu) jako nepfihlaseny
uzivatel pripravime XML soubor s podanim, ktery odesleme z datové schranky
sboru. (Po vyplnéni podani kliknéte v menu Dalsi volby na moznost Stahnout
soubor pro odeslani prostfednictvim datové schranky.) Vyhodou tohoto typu
podani je, ze ucetni nemusi mit pristup do datove schranky sboru — XML soubor
s podanim odesle statutar sboru nebo jina poverena osoba. Nevyhodou je, ze se
vyZaduje soucinnost statutard sboru. Presto vSak tento zpusob sborim
doporuéujeme.

2. Prostfednictvim udaju urCenych pro pfihlaseni do datové schranky sboru se
pfihlasime do DIS+ (danova informacni schranka +), vyplnime podani a odesleme
jej pfimo z DIS+ (tj. nikoliv z datové schranky). Vyhodou je, ze ucetni mize
komfortné celou operaci dokoncit bez spoluprace statutard. Nevyhodou je, ze
ucCetni musime pridat do systému datovych schranek jako povérenou osobu. Vice
informaci naleznete zde. Toto feSeni sborim spiSe nedoporucujeme.

* Nelze tudiz napf. vyplnit danové pfiznani ru¢né a odeslat jej jako sken nebo pouzit
PDF soubor vygenerovany z u€etniho programu.


https://adisspr.mfcr.cz/pmd/epo
https://adisspr.mfcr.cz/pmd/home/prihlaseni-do-dis
https://epodpora.mfcr.cz/cs/seznam-okruhu/elektronicka-podani-epo/jak-odeslat-podani-prostrednictvim-dis-4610
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5. Zvlastni situace

» Potrebujeme odeslat napr. soudu sken dokumentu. Jak na to?

« Zakon stanovi, ze stejné pravni ucCinky jako dokument v listinné podobe
ma elektronicky dokument, ktery vznikl provedenim autorizované
konverze.

« Konverze 1 stranky dokumentu formatu A4 stoji 30 K¢ a provadeéji ji na
vSech Czech POINTech.

 V urcitych situacich tudiz nestaci, kdyz poslete sken dokumentu, ktery
jste si vyhotovili sami.
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5. Zvlastni situace

» Do datové schranky jsme obdrzeli dulezity dokument. Staci si jej
vytisknout?

 V pfipadé dulezitych dokumentl se doporucuje datovou zpravu ve
formatu .ZFO ulozit do pocitaCe a zaroven provést autorizovanou
konverzi dokumentu do listinné podoby. Pouze dokument, ktery ma
dolozku z autorizované konverze z Czech POINTuU, ma stejné pravni
ucinky jako elektronicky dokument.



CESKOBRATRSKA
CiRKEV
EVANGELICKA

5. Zvlastni situace

» Maji datové zpravy néjakou platnost, a pokud ano, jak ji Ize prodlouzit?

« Datova zprava (pokud si ji uzivatel ulozi kompletni, tedy vCetné obalky
s elektronickym podpisem a ¢asovym razitkem) nikdy v budoucnu

neztrati platnost a nebude tfeba ji néjak ,prerazitkovavat® ani jinak
obnovovat.
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Co délat, kdyz si nevim rady?

- pokud si nevite rady, mizete se obratit na pravnika UCK (pravnik@e-
cirkev.cz)

» kdyz se s nim nemuzete spojit, v urgentnich pripadech se mizete
obratit na infolinku provozovatele systéemu datovych schranek
954 200 200

» podrobné informace naleznete v napovédé systému datovych
schranek



mailto:pravnik@e-cirkev.cz
https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/help/
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