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Postup pri podani Zadosti o vydani pokynu k volbé farare nebo jahna

Vazené sestry, vazeni bratfi,

personalni a mzdové oddéleni Ustfedni cirkevni kanceléfe, které pro synodni radu
ptipravuje podklady pro vytizovani zadosti o vydani pokynu k volb¢ farare nebo jahna
(¢l. 4 odst. 10 Radu pro kazatele), konstatuje opakovany vyskyt nedostatkii v navrzich
povolacich listin a jejich ptilohéch.

Je zajisté v zajmu vSech starSovstev i senioratnich vybori, aby mohly byt pokyny k volbé
vydavany bez zbyteénych priitahii a pokud moZno ,,napoprvé“. Zadame proto starSovstva
a senioratni vybory, aby pii podavani zadosti o vydani pokynu k volb¢ dasledné dbaly
nasledujicich zavaznych pokynii tykajicich se jak kandidatur, tak opakovanych voleb
farait a jahnt.

Zadosti o vydani pokynu k volbé se podavaji véas. UCK kazdoroéné zvefejiiuje terminy
zasedani synodni rady pro nadchazejici rok. Synodni rada zaseda zpravidla dvakrat
mésiéng, v letnich mésicich pouze jednou mési¢né. Zadame starSovstva a senioratni
vybory, aby Zadosti o vydani pokynu k volbé& zasilaly personalnimu a mzdovému oddéleni
UCK alespoii 6 pracovnich dnii pied terminem zasedéni synodni rady.

Zadosti o vydani pokynu k volbé star§ovstva piedkladaji vzdy prostiednictvim
prislusnych senioratnich vybori, pti¢emz senioratni vybory jsou povinny se k témto
listinam vyjadFit, i kdyZ nemaji proti navrhlim nadmitky. Pfipominame, ze senioratni
vybory schvaluji smlouvy o najmu kazatelskych bytt (ve fazi potvrzovani volby). Synodni
rada informace o bydleni kazatelt pouze bere na védomi.

Ptilohou Zadosti o vydani pokynu k volbé je vzdy povolaci listina a jeji ptilohy, zpravidla
najemni smlouva, ujednani souvisejici s povolaci listinou, ptip. smlouva o ptispévku

na bydleni. Tyto dokumenty se ptedkladaji v jednom vyhotoveni. Podepisuje se pouze

1) zapis o jednani s kandidatem, ktery podepisuji kandidat, faraf (administrator) a kurator
shoru, a 2) zadost samotna, kterou podepisuji farai (administrator) a kurator sboru. Ostatni
dokumenty se v této fazi nepodepisuji.

Vzory dokumentii jsou v aktualni verzi k dispozici na internetovych strankach UCK.
Zadame starSovstva a seniordtni vybory, aby se pfi sepisovani téchto dokumenta co
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nejvice drzely stanovenych vzord. Vzory se pravidelné aktualizuji, aby vyhovovaly
platnym pravnim ptedpistim, a to jak cirkevnim, tak obecn¢ zadvaznym. Zpravidla neni
diivod pro jakékoliv Gipravy vzorové najemni smlouvy. Pii piipravé zaddosti o vydani
pokynu k volbé vzdy vypliite piislusné udaje do aktualniho vzorového dokumentu.
Nestaci, pokud prepiSete datum ve starém dokumentu — vzor se totiz mohl mezitim zménit.
Ptipominame, Ze povinnou soucasti povolaci listiny je vzdy vySe pracovniho uvazku.

ZAadame starSovstva a senioratni vybory, aby pii podani zadosti o vydani pokynu k volbg,
a to jak pii kandidatute nového kazatele, tak pii opakované volb¢ stavajiciho kazatele,
predkladaly Giplné znéni povolaci listiny a jejich priloh. Dodatky, ujednani ¢i
,prodlouzeni* stavajici povolaci listiny nebo jejich ptiloh, v¢. ndjemni smlouvy, personalni
a mzdové odd¢leni zpravidla nebude pfijimat.

V praxi se totiz vyskytuji ptipady, kdy je ptedlozen dokument nadepsany napf. jako
,dodatek €. 6 k ptiloze ¢. 2 povolaci listiny a jejiho dodatku ¢. 4. Je velice obtizné

a v nékterych situacich témét nemozné zjistit, k jakému dokumentu se dodatek vztahuje
a zejména jakym zptsobem ho pozméiuje.

Upozorfiujeme, Ze povolaci listina v CCE stanovi podstatnou &ast obsahu zaméstnanecké
smlouvy, kterou kazatel uzaviel s cirkvi. Je v zajmu jak povSechného sboru, tak
jednotlivych kazatell, aby byl v téchto zdkladnich dokumentech naprosty potadek —

0 vlastnim bydleni kazatelii nemluvé.

Jedinym divodem pro vyhotoveni dodatku k povolaci listing a jejim pfiloham je pouze
prodlouzeni doby povolani kazatele za jinak nezménénych podminek. Dodatky se ¢isluji
dusledné, vzestupné, a vztahuji se vzdy k poslednimu Gplnému dokumentu (nelze proto
sepisovat dodatky k dodatktim). Naopak pfekazkou pro vyhotoveni dodatku k povolaci
listin€ a jejim piilohdm je napf. zména rozsahu pracovniho iivazku, zmeéna vyse
najemného, zména vyse uhrad za plnéni poskytovana v souvislosti s uzivanim bytu, zména
evidenc¢niho listu.

Dékujeme, ze budete tyto pokyny dodrzovat. Vétime, Ze to povede ke zjednodusSeni
povolavani faraiti a jahnt v CCE a ke zvySeni nasi ,,Stabni* kultury.

Se srde¢nymi pozdravy

Eva Zvackova Jaromir Plisek
vedouci personalniho a mzdového vedouci tajemnik UCK
oddéleni UCK
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