Prirucka pro Zadatele o podporu
z Grantového systému pro diakonické a rozvojové projekty CCE
pro rok 2022

VazZeni zadatelé,

v této prirucce naleznete navod k ziskani on-line formulafe Zadosti a k jejimu spravnému vyplnéni jak
po technické, tak po obsahové strance.

A) Technické pokyny k praci s formulafrem Zadosti

K podani zadosti o podporu z Grantového systému pro diakonické a rozvojové projekty CCE pro rok
2021 vyuiijte on-line formular. K vyplfovani tohoto formulafe postaci pouze pocitac pripojeny
k internetu, ktery pro tento ucel nemusi byt vybaven zadnym konkrétnim programem (na kazdém
pocitaci bude formular fungovat vidy stejné). Zadost se vyplriuje v internetovém prohlizec¢i a méla by
byt kompatibilni se vSemi bézné vyuzivanymi prohlizeci; na zdkladé predchozich zkusSenosti ale
doporucujeme pouzivat prednostné prohlize¢ Google Chrome, pokud jej mate na svém pocitaci
nainstalovany. K rozpracované zadosti se také budete moci kdykoliv vracet, data se budou automaticky
uklddat na vzdaleném serveru (tzv. cloudové feseni). Zadost proto budete moci po celou dobu
vyplnovani prohliZzet a upravovat na rliznych pocitacich nebo dalSich zatizenich pfipojenych k internetu
(tablet, mobilni telefon). Dokonce je tak moZné, aby na Zadosti pracovalo vice osob najednou.

K ziskani on-line formulare Zadosti kliknéte pfi soucasném pridrzeni klavesy Ctrl na tento odkaz.
Vyckejte otevieni okénka, do néhoz vyplnite:

= e-mailovou adresu, kterou chcete vyuzZivat pro dalsi komunikaci,

* jméno 7adatele, ktery 7adost podava (uvedte nazev organizace, napf. konkrétni sbor CCE).

Po vyplnéni kliknéte na pole ,Odeslat”. Na zadanou e-mailovou adresu obdrZite do nékolika okamzik
e-mail z adresy uck.cce@gmail.com, ktery bude obsahovat unikatni webovy odkaz (URL adresu). Pokud
hodlate poddvat vice zadosti, musite si pro kazdou z nich vyZadat samostatny odkaz na dalsi formular.

Vyuzitim zaslané URL adresy (kliknutim na ni v obdrzeném e-mailu nebo jejim zkopirovanim
do adresniho fadku internetového prohlizece a stisknutim kldvesy Enter) oteviete formula¥, uréeny
pro vypliiovani vasi konkrétni Zadosti. Na tomtéZz odkazu (adrese) budete moci ke své Zadosti
pfistupovat podle potfeby opakované a az do okamziku jejiho uzavieni pomoci ptislusného pole
na zaloZce FINALIZACE (viz niZe) ji dopracovavat, doplriovat a ménit.

Formular Zadosti ma podobu tabulky ve formatu Google Spreadsheet se Sesti zalozkami, které musite
postupné projit a vyplnit. Mezi zdlozkami se prechazi kliknutim na dolnim okraji obrazovky.
Nezapomeinite vyplnit vSechny zalozky!

Do jednotlivych bunék Ize vpisovat po kliknuti. Pro opusténi buriky stisknéte Enter. Pro opétovny ndvrat
a editaci dat v jiZ vyplnéné burice pouZijte dvojité kliknuti.

Zadost neni v prabéhu vypliiovani nutno jakkoliv uklddat — priibézné se uklada sama. Pokud tedy
kdykoliv zaviete okno prohlizece a poté Zadost znovu oteviete (prostrednictvim odkazu, ktery jste
obdrzeli e-mailem), vratite se presné do okamziku, kdy jste formular opustili, a Zddna data nebudou
ztracena. Pokud se pfi vypliiovani a Upravé Zadosti jakkoliv zmylite, nebo pokud pripadné dojde


https://forms.gle/P8qhDq8dkcwcBbS28

k poskozeni formulare, Upravy muzete vzdy vratit kliknutim na Sipku zpét v levém hornim rohu nebo
klavesovou zkratkou Ctrl+Z. POZOR, upravy nevracejte tlaCitkem zpét v samotném webovém
prohlizedi, ale kliknéte na tlacitko zpét ve formulaFi, které se nachazi nize, viz obrazek:
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Pokyny pro vyplnéni jednotlivych zalozek formulare Zadosti:

zélozka — Oddil 1 - UVOD

V prvnim ramecku Zadatel vypliiuje pouze bila (nijak nepodbarvena) policka. Ramecky 1. a 2.
vyplfiuje pouze v dolni casti, pod nadpis a doplnujici informace. Polozky tykajici se nazvu
grantového programu (podle jedné ze Ctyf grantovych vyzev pro r. 2022) a DPH jsou
rozbalovaci seznamy. Do téchto policek tedy nic nevpisujte, pouze vyberte pfisluSnou moznost
kliknutim na Sipku pfi pravém okraji pole.

zélozka — Oddil 2 - POPIS

Prosime, vpisujte text do jednotlivych rdmeckl stejnym zpUsobem, jako v pfipadé rameckd
1.a 2. voddilu 1. Pro opakovany ndvrat do rdmecku pouZijte dvojité kliknuti. Pro odsazeni
nového fadku textu, ktery vpisujete do konkrétniho ramecku, pouZivejte kombinaci klaves
Ctrl+Enter (tedy nikoli pouze Enter jako u nékterych jinych program(). Po opusténi vypliiované
bunky je automaticky spocitdn a aktualizovan pocet znakd v horni ¢asti ramecku. Prosime,
neprekracujte maximalni povoleny pocet znakd.

zélozka — Oddil 3 - HARMONOGRAM

Ve sloupci Aktivity projektu je automaticky predvyplnéna polozka poddani Zadosti, jejiz termin
je dan vyzvou. Do prazdnych policek v daném sloupci vpisujte dalsi aktivity, které v rdmci
projektu planujete. Po vyplnéni posledniho prazdného policka ve sloupci a stiskem klavesy
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Enter formulaf automaticky pfida novy Fadek®. MizZete tedy vyplnit libovolny pocet aktivit.
Pokud je potieba nékterou aktivitu odstranit, smazte obsah policka (zbydou-li ve sloupci
Aktivity projektu vice nez 2 volné tadky, formular je sdm smaze). Prazdné fadky navic
nemazte! Pti finalizaci Zadosti (6. zalozka) je formuldr smaze automaticky.

Na fadku kazdé aktivity oznacte v prislusSném sloupci pismenem , X“ mésice, v nichZ bude
dana aktivita probihat.

V pripadé, Ze planujete jednolety projekt, vyplniite v bodu 9 pouze prvni tabulku (Aktivity
projektu 1. rok). Druhou tabulku (Aktivity projektu 2. rok) ponechejte prazdnou. Pokud
planujete dvoulety projekt, vypliite prosime obé tabulky.

Pro zavérecnou zpravu a vyuctovani uvedte mésic, ve kterém je planujete predlozit (v prvnim
nebo druhém roce). Pokud u jednoletého projektu planujete vyuzit moznost predlozeni
zavérecné zpravy az béhem prvnich dvou mésict r. 2023, zaskrtnéte i tak jako termin prosinec
2022. Obdobné u dvouletych projektl vyplite jako termin predloZeni zavéreéné zpravy
nejpozdéji prosinec 2023 (i v pfipadé, Ze ji planujete predloZit nejpozdéji do konce Unora
2024). Termin pro predloZeni pribéiné zpravy o realizaci dvouletého projektu vyplrite dle
skutecnosti, tj. za prvni rok feseni nejpozdéji do 31. 1. 2023.

= zilozka — Oddil 4 - ROZPOCET

PFi vypliovani rozpoctovych tabulek 10 A a 10 B v oddilu 4 zadosti davejte pozor, aby celkova
vySe poZadované podpory z DaRP nepiesahla v jednotlivém roce fesSeni projektu 90 %
celkovych uznatelnych vydaji a soucet vydaji se shodoval se souc¢tem zdroji. Pripadné
nedodrZeni téchto zasad indikuji cervené Cislice v danych polich a Gdaje je nutno déle upravit
(viz téZ pokyny pro vypliiovani oddilu 4 v ¢asti B této prirucky). Podobné také kontrolujte, zda
jsou dodrzovany diléi limity pro jednotlivé typy vydajti dle dané vyzvy (napf. maximalni vydaje
na stavebni prace, vybaveni atd.). Pokud je néktery z téchto limit( prekrocen, souctova polozka
dané rozpoctové kapitoly z¢ervend a Udaje je nutno upravit.

Pokud je tedy kterékoliv policko rozpoctu (tabulky 10A) cervené podbarvené, prekontrolujte
prosime zadané Udaje, zfejmé je nékde v rozpoctu chyba. U policka, které zéervend, naleznete
ve formuldfi komentar, ktery by vds mél informovat, kde jsou mozné chyby.

Nové Fadky v tabulce 10 A pro dalsi polozky rozpoctu jsou pridavany automaticky pro kazdou
sekci. Nevkladejte proto do tabulky dalsi fadky — formular automaticky postupné vytvofi
jakykoliv pocet radka, které budete potrfebovat (stejné jako v pripadé harmonogramu je nékdy
nutné nékolik vtefin na pridani nového fadku pockat). Pokud chcete nékterou polozku
odstranit, smazte jeji obsah kliknutim a stiskem kldvesy Delete. Pfebytecné prazdné radky

nemaizte, budou automaticky odstranény pfi finalizaci (6. zalozka).

U kazdé polozky rozpocétu vyberte vsloupci ,pro rok” (Uplné vpravo) letopocet roku,
ve kterém vam pfislusny naklad vznikne. Pokud mate jednolety projekt, vyberte pro kazdou
rozpoctovou polozku rok 2022. Pokud planujete naklad, ktery bude vznikat v obou letech,
rozdélte jej do dvou polozek/Fadkul (napfiklad: ,,Drobné stavebni Upravy — 2022“ a ,Drobné

1 FormuldF v nékterych ptipadech reaguje o néco pomaleji (obzvlaté pFi prvnim pFiddvéni nového Fadku), méjte
proto prosim trpélivost (nanejvys nékolik vterin) a pokracujte ve vypliiovani az poté, co se novy radek prida.
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stavebni Upravy — 2023“). Ke kazdému rozpoctovému nakladu musi byt ve sloupci ,,pro rok”
vybrdn pravé jeden rok.

Do bunék, ve kterych jsou v prazdném formulafi vyplnény nuly, nic nevpisujte (hodnoty jsou
vypoclitdvany automaticky). Vyjimku tvofi rozpoctovd kapitola VI. (Administrace a
koordinace), kde je hodnota automaticky vypoctena pausalem ve vysi 5 % celkovych vydajud

projektu. Pokud hodlate pozadat o nizsi pausalni ¢astku nez 5 %, vepiste ji do pfislusné bunky
namisto automaticky vypocteného udaje.

zélozka — Oddil 5 - ZAVER

V oddilu 5, ¢asti 11 (Seznam pfiloh) jsou predepsany povinné pfilohy Zadosti (podbarveno).
Dalsi, nepovinné pfilohy uvadéjte pod povinné prilohy. Budete-li k projektu ptikladat vice nez
6 priloh (resp. vice nei 8 ptiloh v pfipadé 7adosti v programu Sbory CCE a Zivotni prostfedi
2022), vytvori se vam po vyplnéni policka pro nazev 6. (resp. 8., dtto) prilohy a stisku klavesy
Enter automaticky fadek pro 7. (resp. 9.) ptilohu atd. Nevkladejte proto do tabulky dalsi
fadky — formuldf automaticky vytvofi jakykoliv pocdet radkl pro prilohy, ktery budete
potiebovat. Pokud chcete pfilohu odstranit, smazte text stiskem kldvesy Delete. Pfrebytecné
prazdné radky pfiloh neodstranujte, budou smazany automaticky pti finalizaci (6. zalozka).

Pozndmbka: V ojedinélych pripadech se miZe stdat, Ze formular nebude nové radky pro zaddvani

priloh priddvat. Pokud se to stane, tedy pokud se po vyplnéni policka u Prilohy ¢. 6 (nebo nékteré

dalsi) neobjevi Fadek pro Prilohu ¢. 7 (dtto), postupujte prosim ndsledovné:

1. VymaZte veskery text v fadku pro Prilohu ¢. 6, resp. Fddku pro posledni pfilohu, po jehoZ
vyplnéni se neobjevil novy Fddek.

2. Obnovte stranku v prohliZeci, ktery pouZivdte (reload — kidvesa F5 nebo Ctrl+R v Chrome,
Firefoxu nebo prohliZecich Microsoft).

3. Zkuste znovu zadat text do posledniho Fadku (pro Prilohu C. 6, pripadné dalsi) — automatické
priddvdni nového radku by uz mélo fungovat. Pokud ne, postup opakujte. DileZité je zadat
znovu text aZ poté, co se celd stranka uplné nacte.

zalozka — FINALIZACE

Prectéte si zavérecné pokyny. Pokud jste si jisti, Ze je Zadost vyplnéna spravné a uUplné,
kliknutim na zaskrtavaci pole ,,Uzav¥it Zadost” se zadost finalizuje. Tento proces muze chvili
trvat, za kratky moment se finalizovana zadost v dalsi zaloZce zobrazi. Budte trpélivi a na nic
neklikejte. Finalizovanou Zadost jiz neupravujte! Po Uspésné finalizaci kliknéte na pole
,Stahnout PDF“, které se objevi pod polem ,Uzavfit Zddost”. Vyplnéna zadost ve formatu PDF
se podle nastaveni vaseho prohlizeCe bud' zobrazi, nebo se stadhne do pfislusného ulozisté
pocitace.

s rwv

zadosti, slouzi pouze pro technické ucely. Nijak ji proto neupravuijte.

Po finalizaci se ve formulafi objevi nova zalozka ,Tisk“, v které si kompletni finalizovanou Zadost
mUiZete pred staZzenim PDF prohlédnout.

Pokud by pfti vyplfiovani Zadosti vznikla jakdkoliv komplikace, se kterou si nebudete védét rady, napiste
nam na e-mailovou adresu uvedenou ve vyzvé (granty@e-cirkev.cz). Pokud budete pottebovat Zadost
vyplnit znovu od zacatku, postupujte opét podle tohoto navodu a vygenerujte si novy unikatni on-line
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formuldf. Dejte nam ale, prosime, o této skutecnosti védét na e-mailovou adresu uvedenou vyse
a do e-mailu zkopirujte webovy odkaz ,spravné“ zadosti, abychom naddle nepracovali se starsi verzi.

Pokyny pro nakladani s vyplnénym a uzavienym formularem zadosti ve formatu PDF:

Vyplnénou a uzavienou Zadost v pavodnim vygenerovaném formatu PDF zaslete spolu s kopiemi
vSech priloh k vyjadfeni senioratnimu vyboru seniordtu, do néhoz spada sbor, ktery Zadost predklada,
nebo ve spolupraci se kterym ma byt projekt realizovan.

Nejpozdéji do 30. 9. 2021 zaslete Zadost ve formatu PDF spolu se vSemi pfilohami a se skenem
vytisténé zavéreéné stranky Zadosti s podpisy statutarnich zastupcli Zadatele e-mailem na adresu
granty@e-cirkev.cz. Pokud by k datu odeslani zadosti jesté nebylo k dispozici stanovisko seniordtniho
vyboru, muizZete sken tohoto stanoviska (které je jednou z povinnych ptiloh) zaslat na uvedenou
e-mailovou adresu dodatec¢né, nejpozdéji vsak do 15. 10. 2021.

Pozndmka: , Poddnim Zddosti” se rozumi jeji zaslani e-mailem tak, jak je popsdno v predchozim
odstavci (nepoZaduje se tedy zasldni Zddosti postou nebo jeji osobni doruceni).

s v

B) Pokyny k vypliovani Zadosti z hlediska obsahu

NiZze uvedend podrobnéjsi vysvétleni vybranych ¢asti Zadosti o pFispévek vdm maji pomoci ucelené
promyslet vas projekt a pfipravit jej tak, aby mohl byt Uspésny. Tato doporuceni plati pro projekty
predkladané v ramci vSech Ctyf vyzev vyhlasenych pro rok 2022. PFi vyplfovani Zadosti doporucujeme
uvadét vyluéné informace a kvantifikovatelné ddaje umoZiujici 7adost posoudit podle hodnoticich
kritérii uvedenych v pfiloze pfislusné vyzvy. Vypliovani Zadosti pro vyzvy Dlouhodobé inovativni
aktivity a Sbory CCE a ekologie s sebou nese néktera specifika, promitajici se i do podoby formulare
Zadosti. Tato specifika jsou v této pfi popisu jednotlivych oddilC Zadosti zdGraznéna.

Uvodni list zadosti (oddil 1 7adosti)

Uvedte poZadované udaje dle pokyn( v Zadosti. Nezapomerite spravné vybrat grantovy program,
do kterého zadost predkladate (z rozbalovaciho seznamu — viz ¢ast A této prirucky).

Pole 1 (Stru¢nd charakteristika ¢innosti Zadatele) se vyplni pouze v p¥ipadé, 7e 7adatel neni sbor CCE.
Pokud jste jako Zadatel organizacni jednotka Diakonie, spolek, obecné prospésna spolecnost,
dobrovolnické centrum nebo jind organizace uvedend ve vyzvé, popiste svou cinnost, strukturu
a podobu spoluprace snékterym sborem CCE. Zajima nas va$e konkrétni a praktické propojeni
s urcitym sborem, historie vasi spoluprace. M(iZete také uvést odkaz na své webové stranky.
Kontaktni Udaje na zpracovatele Zadosti v poli 2 slouZi k operativni komunikaci s Zzadatelem.

Oduvodnéni projektu (oddil 2, pole 3 Zadosti)

Vystizné popiste, jakd je aktudlni situace vaseho sboru, stfediska nebo komunity a co a pro¢ na ni
hodlate prostfednictvim projektu zménit. Jaky je konkrétni problém, na ktery chcete reagovat?
Z odlivodnéni bude zfejmé, pro¢ povazujete za nutné, aby vas projekt byl realizovan. Uvedte také
zdroje informaci, z nichz pfi popisu situace vychazite, napfiklad vlastni nebo cizi prlizkumy, pozorovani.

Cile projektu, cilové skupiny (oddil 2, pole 4 Zadosti)

Jakych cilG byste prostfednictvim svého projektu chtéli dosdhnout, jaky konkrétni pfinos pro rozvoj
sboru a/nebo pro jinou cilovou skupinu by méla realizace projektu znamenat. Cile projektu vychazeji

-5-


mailto:granty@e-cirkev.cz

z jeho zdlvodnéni a logicky s projektem souviseji. Cile jsou odpovédi na identifikované problémy
a jejich priciny, odpovidaji zadané zméné reality ve vasem sboru, komunité nebo u cilové skupiny.

Prectéte si jesté jednou cile vyzvy a zamyslete se, jestli vase cile jsou s nimi v souladu.

Projekt by mél mit vyznamny pfinos — diky nému vzniknou zcela nové aktivity a mozZnosti rozvoje nebo
nové zplisoby prace. Zamérte se na inovativnost svych zaméru, podporte nové myslenky. Promyslete,
jak projekt prispéje k vétsi kvalité, otevienosti, pFistupnosti.

Pozor! Nezaménujte cil projektu s metodou nebo s prostfedky k jeho dosazeni.

Priklady: Cilem projektu neni napfiklad drobnd rekonstrukce sborové mistnosti pro potfeby matek
s détmi nebo jinych cilovych skupin. Cilem by mohl byt rozvoj pfileZitosti k setkdvdni téchto skupin.
Drobnd rekonstrukce je pouze jeden z prostredku, jak tohoto cile dosdhnout. Podobné neni cilem
projektu vystavba rampy pro vozickdre, ale zpristupnéni sborovych prostor pro tyto ndvstévniky,
pricemZ vystavba rampy je prostredkem k dosaZeni takového cile.

U cila stanovte, jak se bude méfit jejich naplfiovani, pficemz je uZitecné stanovit si méfitelné cilové
ukazatele, napf. kolik maminek s détmi bude rekonstruovanych prostor (nové) vyuZivat, kolik vozickaru
bude vyuZivat bezbariérové dostupnosti aktivit ve sboru atp.

K vyCtu cild je vhodné pripojit popis predpokladl pro jejich dosazeni. Tim si lépe uvédomite, jaké
aktivity budete muset pfi realizaci projektu podniknout, abyste cil( dosahli.

Popiste konkrétné cilovou skupinu, tj. skupinu lidi, na které se vas projekt zaméruje. Jaky budou mit
z realizace projektu uZitek? Jak je skupina velka? Napiste, jaké jsou potreby téchto lidi a také zpUsob,
jak jste tyto potreby zjistovali.

Priklady:
e Deéti z vyloucené lokality v blizkosti sboru
e Starsi lidé v obci, kde sbor sidli
e Ljdé s pohybovym handicapem, pro které jsou prostory sboru hiife dostupné
e Deéti ze socidlné slabych rodin ve vasem mésté

Dulezité je v Zadosti popsat, jak cilovou skupinu zapojite do projektovych aktivit, jak ji budete
motivovat k ucasti.

Zpracovadni kapitoly ,,Cile projektu, cilové skupiny” ve vyzvé Dlouhodobé inovativni aktivity:

V kapitole nejprve vyznacte, zda dlouhodob3 aktivita, kterou hodlate s podporou projektu organizovat,
je zcela nova, nebo jde o aktivitu, ktera je ve vaSem sboru realizovana, ale hodlate ji inovovat.

V pfipadé, Ze vyznacite druhou mozZnost (,Bude inovovana aktivita, kterd jiz probiha“), budete
pozadani, abyste uvedli, v ¢em tato inovace spociva. Formuldr ukaze pét moznych ,typd“ inovace
(naptiklad zvyseni frekvence setkavani, vétsi Ucast ¢lenl sboru atd.), vyznacte prosime ty, které se
vaseho projektu tykaji. Pokud Zadny z predepsanych ,typ(“ nepopisuje podstatu zmén, které
s podporou hodlate zavést, vyberte Sestou odrazku (,bude zavedena jina inovace relevantniho
vyznamu“) a popiste, v ¢em inovace spociva — tedy jak se v soucasnosti realizovana aktivita diky
projektu zméni.

Upozorfiujeme, zZe k tomu, aby byl projekt podporen, je potifeba oznacit nejméné dva ,,typy“ inovaci
—atoiv pfipadé, Ze vyberete Sestou odrazku a inovaci slovné popisete; i vtomto pripadé je zadano,
abyste oznacili jesSté nejméné jeden dalsi ,,typ“ inovace!



V poli¢ku nize potom popiste cil svého projektu tak, jak je uvedeno vySe. Soustfedte se predevsim
na to, k éemu ma zavedeni nové dlouhodobé aktivity ve vasem sboru prispét, resp. pro¢ soucasny
format dané aktivity neni dostate¢ny. Nezapomerite prosime do tohoto pole uvést, kdo je cilovou
skupinou planované aktivity (tak, jak je uvedeno vyse).

Zpracovani kapitoly ,,Cil projektu, kvantifikace miry uspory” ve vyzvé Sbory CCE a Zivotni prostiedi:
Vzhledem k pfevaziné technickému charakteru projekt predkladanych v ramci této vyzvy by méla byt
kvantifikace métitelnymi ukazateli (Uspora nakladli na vytapéni, Uspora elektrické energie, Uspora
na vodném atp.) ve vétsiné pripadd snadna a méla by odpovidat technické dokumentaci.

Popis projektu (oddil 2, pole 5 Zadosti)

V této kapitole prehledné a strukturované popiste realizaci projektu, jak je naplanovana. Text rozdélte
logicky na jednotlivé celky podle aktivit, které povedou k Uspéchu projektu. Jednotlivé aktivity na sebe
navazuji, vzajemné se doplnuji. Jejich usporadani vam posléze pomuze dobre zpracovat harmonogram
projektu. Pfi popisu se soustfedte zejména na Cinnosti relevantni z hlediska hodnoticich kritérii.
Pokud to budete povazovat za prospésné, je mozné aktivity ddle shlukovat do etap — tedy stanovit
etapy projektu (pfipravna, realizacni, finalizace atd.) a k témto jednotlivé aktivity prifadit.

V pFipadé projektu v rdmci vyzvy Sbory CCE a Zivotni prostfedi bude pfi popisu realizace projektu
ve vétsiné pripadld mozné vychazet z technické dokumentace.

Vystupy projektu (oddil 2, pole 6 zadosti)

Vystupy jsou to, co pfimo vznika realizaci jednotlivych aktivit. Podivejte se znovu na aktivity projektu,
které jste uvedli v poli 5 Zadosti. Vystupy by mély odpovidat aktivitdm a museji byt méfitelné. Uvedte
cilové hodnoty, popiste je konkrétné. Hodnoty ukazatel(l stanovte realisticky. Zaroven, pokud ma
projekt vést k pozitivni zméné, budte odvazini. Bude dobre, kdyzZ kazdy vystup struéné popisete.

Priklady:
e Podlahovd plocha prostoru, rekonstruovaného pro potreby projektu
e Pocet zpracovanych materidlu (publikaci), pocet vytisténych materialt (publikaci)
e Pocet nové zfizenych sluZeb pro cilové skupiny
e Pocet zakoupenych a instalovanych kusu vnitiniho vybaveni
e Pocet vychovnych, vzdéldvacich programu
e Vpfipadé projekti v rdmci vyzvy Sbory CCE a Zivotni prostiedi specifikace / kvantifikace
technickych zarizeni a opatfeni slouZicich k uspore energie, vyuZiti destové vody apod.

V nékterych pripadech nedojde k vytvoreni zcela nového vystupu, ale k Zddouci zméné néceho, co uz
existuje. | v téchto pripadech popiste, v ¢em inovace spociva, k cemu prospésnému povede.

Dlouhodobé naklady vyvolané realizaci projektu a jejich pokryti (oddil 2, pole 7 Zadosti)

Pti pripravé projektu dobfe promyslete, zda jeho realizaci vzniknou dlouhodobé naklady a z ¢eho je
budete platit. Jde o to, aby vas projekt byl udrzitelny a dobfe slouZil i po skonceni podpory z DaRP.
Pokud takové dalsi dlouhodobé néaklady vzniknou, popiste je, vyCislete a uvedte zdroje pro jejich kryti.
Dobre promyslete, jaké vSechny ndklady budou v dalSich letech vznikat, predem projednejte, z ceho je
budete hradit, a srozumitelné to v Zadosti popiste.



Priklady:
e Poplatky za energie a pfipadné mzdy pro provoz nové zfizené sluzby
e Osobni ndklady (napr. koordindtor dobrovolnikii)
e Pohonné hmoty a amortizace v pripadé zakoupeni vozidla pro dopravu starSich nebo
handicapovanych osob
e Udrzba zakoupeného nebo opraveného vybaveni (napf. pro potfeby pofdddni tdborii)

V pfipadé projektli jednorazového charakteru nemusite stémito dlouhodobymi ndklady pocditat.
V zadosti je vSak nutno uvést, zda danou akci planujete opakovat, v jakém rozsahu a z jakych financnich
zdroju toto opakovani zajistite (kritérium udrzitelnosti projektu je u jednorazovych projektl spinéno,
pouze pokud je opakovani téze aktivity po dobu nejméné tfi let od skonceni projektu mozno zajistit
bez nutnosti dalsi podpory z prostifedkd pro DaRP).

V ptipadé projektu v rdmci vyzvy Sbory CCE a Zivotni prostiedi se bude jednat o provozni naklady (napf.
u technologie ¢isténi odpadnich vod) a nakladd na udrzbu tak, aby byla zajisténa funkénost vystupl
projektu po dobu minimadlné 10 let.

Zpracovdni kapitoly ve vyzvé Dlouhodobé inovativni aktivity:

PFi zpracovani projektu pro vyzvu Dlouhodobé inovativni aktivity vénujte prosime této kapitole zvlastni
pozornost. Cilem této vyzvy je ,nastartovat” (nebo inovovat) aktivity, které budou pokracovat
v budoucnosti bez dalSi podpory. Popiste tedy, z jakych zdroji budete nastartované aktivity dale
udrzovat, ale také kupfikladu to, jak se po ukonceni projektu zméni podoba podporenych aktivit (pokud
se zméni). Nezapomente prosime, Ze vznik dlouhodobé udrzitelné aktivity je nutnd podminka
pro udéleni podpory, udrzitelnost pfitom bude posuzovana predevsim na zdkladé informaci,
uvedenych v této kapitole.

Organizacni a odborné zabezpeceni projektu (oddil 2, pole 8 Zadosti)

Popiste, kdo bude zajistovat jednotlivé aktivity projektu. DaleZité je, jaké maji tito lidé zkusenosti
a profesni predpoklady k jeho zdarné realizaci. Realizace projektu by neméla zaviset na jednom
¢lovéku, myslete na vyrovnané zajisténi projektového tymu. Pokud je to mozné, mél by byt v tymu
nejméné jeden Clovék, ktery ma zkusenost s vedenim srovnatelné velkého projektu. Napiste priklady
projektu, jaké vas sbor, organizace, stfedisko jiz Uspésné realizovaly. V pfipadé projektu v rdmci vyzvy
Sbory CCE a Zivotni prostiedi bude dleZité (zpravidla smluvné zajisténé) odborné zazemi pro jeho
realizaci na strané Zadatele.

Zpracovdni kapitoly ve vyzvé Dlouhodobé inovativni aktivity:

Vénujte zvlastni pozornost predevsim otazce ¢lend sboru, ktefi se budou na organizaci podporené
dlouhodobé aktivity podilet. Nezapomerite, Ze podstatna mira Ucasti ¢lend sboru na realizaci aktivity
je podminka udéleni podpory.

Casovy harmonogram (oddil 3 7adosti)

Pfi zpracovavani c¢asového harmonogramu vyjdéte z popisu projektu (oddil 2, pole 5 Zadosti).
Z harmonogramu musi byt jasny plan, jak budete v Uspésné realizaci postupovat. Zkontrolujte, zda jste
pojmenovali a do harmonogramu uvedli viechny nezbytné kroky a aktivity. KaZzdou aktivitu uvedte
v tabulce na vlastni fadek a vyznacte, ve kterych mésicich bude probihat.



Rozpocet projektu (oddil 4 Zadosti)

Rozpocet sestavte zodpovédné a realisticky.

Vydaje projektu (tabulka 10 A) rozdélte do jednotlivych kapitol a v podkapitolach rozepiste a vycislete
podrobnéji. Dbejte na dodrzeni stanovenych limitl u kapitol stavebni prace (stavby, rekonstrukce,
opravy vcetné materialu) a vybaveni (nabytek, zafizeni, nadobi, pfistroje aj.) a na jasnou vazbu mezi
témito polozkami a stanovenymi cili projektu! VSechny vydaje museji byt pfimérené, hospodarné.
U kazdého vydaje specifikujte, jak velkou ¢ast z poskytnutého ptispévku pozadujete pokryt. Formular
zadosti u kazdého vydaje automaticky vypliuje, Ze poskytnuty pfispévek bude pokryvat 90 % tohoto
vydaje. Tyto hodnoty je mozné v pripadé potieby pfi vypliovani ménit, celkova vyse pozadovaného
prispévku (posledni fadek tabulky 10 A) nicméné nesmi ani v takovém pfipadé presahnout 90 % vsech
uznatelnych rozpoctovych vydaja.

Do rozpoctu lze zahrnout pouze vydaje, které jsou z hlediska Grantového systému pro DaRP uznatelné
(viz definice na str. 3 vyzvy). Pfipadné neuznatelné vydaje, na jejichZ vynaloZeni je realizace projektu
vazana (napr. zadate-li o prispévek na vybaveni klubovny v prostorach, vzniklych v ramci komplexni
rekonstrukce urcitého objektu, na kterou z grantového systému prispét nelze), bude pro snazsi
orientaci hodnotiteld velmi prospésné, pokud tyto neuznatelné vydaje blize charakterizujete
a specifikujete v samostatném poli v oddilu 4 Zadosti.

Zdroje (tabulka 10 B) tvofi kromé pfispévku z DaRP (prvni fadek tabulky 10 B, ktery se vyplni
automaticky podle souctu z tabulky 10 A) spolufinancovani z dalSich zdroju, které uvedete na dalSich
fadcich. Soucet vsech rozpoctovych zdrojl v tabulce se musi rovnat celkové vysi uznatelnych vydaju
projektu, uvedenych na predposlednim Fadku tabulky 10 A. V pfipadé projektu v rdmci vyzvy Sbory CCE
a zivotni prostredi specifikujte dotacni titul z vefejnych zdroja, ktery by se mél na zakladé vasi zZadosti
stat vyznamnym zdrojem financovani projektu.

V poli pod tabulkou 10 B podrobné popiste viechny uvedené zdroje spolufinancovani mimo DaRP, aby
bylo zfejmé, odkud konkrétné pochazeji a zda je mate skutecné zajistény.

Zavérecny list Zadosti (oddil 5 Zadosti)

Pfiloham (stejné jako jinym formalnim ndlezitostem, zplisobu a terminim podani atp., uvedenym
ve vyzvé a v dilu A této Prirucky) vénujte stejnou pozornost jako samotné zadosti. Pokud byste napf.
nepfipojili nékterou z povinnych pfiloh, uvedenych v seznamu, mizZe byt vase Zzadost v ivodnim kole
hodnoceni vyfazena jako nelplna (stanovisko senioratniho vyboru je pfitom mozno zaslat dodatecné,
nejpozdé&ji viak do 15. 10. 2021 — viz té7 zavér ¢asti A této PFirucky). K projektu v rdmci vyzvy Sbory CCE
a Zivotni prostredi pfiloZte alespon jednoduchou technickou dokumentaci. V pfipadé, Ze by se

vyznamnym zdrojem financovani projektu mély stat zdroje ziskané prostifednictvim dotacniho titulu
z verejnych prostiedkd, neopomerite pfiloZit rovnéz cestné prohlaseni o podani pfislusné zadosti.

V poslednim poli Zadosti jsou formulovdna prohlaseni Zadatele ve vztahu k podminkam poskytnuti
podpory, uvedenym ve vyzvé. Podpisem Zadosti se statutdrni zastupci zdroven zavazuji ke splnéni
téchto podminek.



