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O PRACOVNICH A JINYCH CESTACH
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Smérnice synodni rady jsou se vSemi pravy, povinnostmi a dasledky zavazné pro vSechny
zame¢stnance CCE v rozsahu jejich stanovené odpovédnosti a pracovnépravnich vztaht
k zam¢stnavateli.

Zmény a doplinky smérnice jsou mozné pouze po schvaleni synodni radou.

Touto smérnici nejsou nijak dotéena ani nahrazena ustanoveni obecn€ zavaznych pravnich
predpist.

Smérnice synodni rady jsou majetkem CCE. Jejich jakékoliv poskytovani, kopirovani
a predavani jinym osobam je mozné pouze se souhlasem synodni rady.

synodni senior synodni kurator



Cl.1
Predmét upravy a vymezeni pojmii

Tato smérnice upravuje pravidla pro vysilani zaméstnanct CCE a jinych osob na
pracovni a jiné cesty konané z povereni povSechného sboru, v¢. pravidel pro poskytovani
cestovnich nahrad, resp. pravidel pro thradu néaklad spojenych sjinymi cestami.
Jinymi cestami se rozumi jiné nez pracovni cesty.

Zaméstnanctim CCE v pracovnépravnim nebo zaméstnaneckém vztahu nalezi v pripadé
pracovnich cest cestovni ndhrady stanovené v souladu se zdkonikem préace.

Zaméstnancdm CCE v pracovnépravnim nebo zaméstnaneckém vztahu ajinym
osobam, s nimiz CCE neni v pracovnépravnim nebo zaméstnaneckém vztahu, v pripadé
jinych cest cestovni ndhrady nendlezi. Lze s nimi vSak smluvné sjednat, Ze jim budou
uhrazeny nékteré naklady spojené s jinymi cestami.

Osobami ve smyslu odst. 3 tohoto ¢lanku se rozumi zejména ¢lenové poradnich odbort
a komisi synodni rady, clenové predsednictva synodu, dobrovolnici pfiakcich
poradanych povSechnym sborem nebo jiné osoby, které plni ukoly ve prospéch
povSechného sboru a kterym byl pfiznan narok na thradu naklada spojenych s jinymi
cestami.

Za zaméstnance CCE se pro ucely této smérnice povazuji ¢lenové synodni rady,
zameéstnanci UCK| farafi a jahni povolani ke sluzbé v cirkevnim sboru, vikari, jahenSti
praktikanti a pastora¢ni pracovnici.

Rozsah tGhrady nakladd spojenych s jingmi cestami kazateldm a jingm ¢lenim CCE,
ktefi konaji na zakladé povéreni synodni rady dobrovolnou duchovenskou sluzbu
v nemocnicich, véznicich a obdobnych institucich, upravuji Zasady povérovani
k duchovenskeé sluzbé v jinych institucich.

Rozsah uhrady nakladii spojenych s jinymi cestami poslancim a poradcim synodu
stanovi synod.

Naklady kazateli spojené sjinymi cestami pii cestdch konanych ve prospéch
senioratniho sboru hradi seniorat za jim stanovenych podminek. Rozsah azpisob
uhrady nékladd spojenych sjinymi cestami kazatell konanych ve prospéch farniho
sboru stanovi povolaci listina. Naklady pastora¢nich pracovnikd pfi jinych cestach
konanych z povéieni prislusného cirkevniho sboru hradi tento sbor.

ClL2
Pracovni cesta

Pracovni cestou se rozumi cesta konana zaméstnancem CCE mimo misto vykonu préce
sjednané v pracovni nebo zaméstnanecké smlouvée za ucelem plnéni ukold uloZenych
zaméstnanci CCE ve prospéch povsechného sboru.

U zaméstnanci UCK se za misto nastupu a ukonéeni pracovni cesty povazuje misto
vykonu prace sjednané v pracovni nebo zaméstnanecké smlouvé, nedohodne-li se
zamestnanec s nadiizenym zameéstnancem, ktery cestu schvaluje, Ze pracovni cestu
vykoné ptimo z mista svého bydliste, pripadné z jiného mista.

U jinych zaméstnanct CCE se za misto za¢atku a konce pracovni cesty povazuje misto
bydlisté, nedohodne-li se zaméstnanec s tim, kdo schvaluje tuto pracovni cestu, Ze ji
vykona z jiného mista.



CL3
Narizovani pracovnich cest

Pracovni cesty zaméstnancm UCK nafizuje jejich vedouci zaméstnanec.
Pracovni cesty ¢leniim synodni rady nafizuje synodni rada.
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Pracovni cesty farairim a jahnim povolanym ke sluzb€ v cirkevnim sboru natizuje
piislusny pracovnik UCK. Faraf si vyzada souhlas prislusného starSovstva a seniora.
Souhlas neni nutny, pokud jde o pravidelné cesty (napt. uc¢ast na jednénich poradnich
odbort synodni rady).
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Pracovni cesty vikarGm a jahenskym praktikantim konané vramci vikariatu nebo
jahenské praxe natizuje predseda komise pro vikariat a jdhenskou praxi.

Zahrani¢ni pracovni cestu narizuje synodni rada na zakladé navrhu vedouciho
ekumenického oddéleni UCK. Podminkou pro vykonani zahrani¢ni pracovni cesty
kazatele a pastoratniho pracovnika je souhlas prislusného starSovstva a seniora.
Pro zahrani¢ni pracovni cesty se stanovuje zahrani¢ni stravné ve vysi 75 % zakladni
sazby zahrani¢niho stravného stanovené pro prisluSny stat provadécim pravnim
predpisem vydanym podle § 189 zakoniku prace.

Povéfuje-li synodni rada na zakladé navrhu vedouciho ekumenického oddéleni UCK
zaméstnance CCE ¢asové omezenym ¢estnym Giadem v jiné organizaci, jehoZ vykon je
spojeny s vice cestami, povazuji se tyto pracovni cesty za natizené poverenim timto
uradem.

Cl. 4
Sjednavani jinych cest
Jiné cesty ¢lend poradnich odborl, komisi a jinych pracovnich skupin synodni rady
schvaluje vedouci organiza¢niho utvaru UCK, s nimz piislusny poradni odbor podle

svého statutu spolupracuje. Za schvaleni jiné cesty se povazuje pozvani na setkani
poradniho odboru, komise nebo jiné pracovni skupiny.

Jiné cesty poslanci a poradct synodu jsou konany na zakladé¢ svolani synodu.

Jiné cesty dobrovolniku pfi akcich pofddanych povSechnym sborem schvaluje vedouci
organizac¢niho utvaru UCK, ktery akci porada.

Zahrani¢ni jinou cestu schvaluje synodni rada na zaklad€¢ navrhu vedouciho
ekumenického odd¢leni UCK. Podminkou pro vykonani zahranicni jiné cesty kazatele a
pastora¢niho pracovnika je souhlas prislusného starSovstva a seniora.

Povétuje-li synodni rada na zakladé navrhu vedouciho ekumenického oddéleni UCK
osobu, ktera neni zaméstnancem CCE, ¢asové omezenym Cestnym Ufadem v jiné
organizaci, jehoZ vykon je spojeny s vice cestami, povaZzuji se tyto jiné cesty za schvalené
povérenim timto aradem.

Sjednava-li organizaéni ttvar UCK jinou cestu, uzavirou obé strany smlouvu o tihradé
naklada spojenych s jinou cestou.

CL5
Cestovni prikaz, zaloha a vy(ctovani pracovni cesty

Pied kazdou pracovni cestou vyplni zaméstnanec UCK cestovni piikaz. Cestovni piikaz
podepisuje osoba opravnéna ke schvaleni pracovni cesty. V pripad¢€ zahrani¢ni pracovni
cesty podepisuje cestovni piikaz vedouci ekumenického oddéleni UCK. Pokud je
zaméstnanec CCE na pracovni cestu vyslan pisemnym nafizenim (vé. pozvéni),
nahrazuje toto nafizeni cestovni prikaz.



Vyuctovani pracovni cesty probéhne na zakladé formulare k vyactovani. K vyuctovani
prilozi zaméstnanec doklady prokazujici vysi vydajh pri pracovni ceste.

Radné vyplnéné vyaétovani a potiebné doklady odevzda zaméstnanec nejpozdéji do
¢trnacti dnti ode dne ukonceni pracovni cesty. V opacném pripadé mu nebudou cestovni
nahrady poskytnuty.

Zaméstnanec miZze pozadat o poskytnuti zalohy az do predpokladané vyse cestovnich
nahrad.

Vedouci tajemnik UCK muiZe vybranym zaméstnanctim CCE v souladu se z4dkonikem
prace urcit pausalni ndhradu cestovnich vydaja, ktera se nevyactovava.

Zaméstnanec nema v priibéhu pracovni cesty narok na prispévek na stravovani formou
stravenky.

CL 6
Pouziti dopravniho prostredku

Zaméstnanec muze k cesté uzit autobus nebo vlak druhé tfidy.

Pri ndkupu jizdenek zaméstnanci dbaji na hospodarnost a vyuzivaji slev poskytovanych
prepravci.

Osobni automobil je mozno pouZit z obtizné dostupnych oblasti k nejblizsi stanici
hromadné dalkové dopravy.

Osobni automobil je dile mozno pouzit, pokud jim cestuji nejméné tii osoby
vykonavajici pracovni cestu ve prospéch povSechného sboru.

V odavodnénych pripadech je mozno osobni automobil pouZit také tehdy, souhlasi-li
sjeho pouZitim osoba opravnéna ke schvaleni pracovni cesty. Tato osoba zaroven
rozhodne, zda zaméstnanci piislusi ndhrada cestovnich vydaji ve vysi odpovidajici cené
jizdného za urceny prostifedek hromadné dalkové prepravy, nebo nahrada za pouziti
soukromého osobniho automobilu ke sluzebni cesté podle ¢l. 8 této smérnice.

Clenové synodni rady a predseda synodu, pokud konaji pracovni cestu v souvislosti
s vykonem svého ufadu, jsou opravnéni pouZit k pracovnim cestam soukromy osobni
automobil bez dalsiho a pfislusi jim ndhrada podle ¢l. 8 této smérnice.

Dopravni prostiredek, ktery bude pouZzit pro zahrani¢ni pracovni cestu, stanovi vedouci
ekumenického oddéleni UCK.

Pokud je to z praktickych ¢&i finan¢nich d@vodi vyhodné, miZe v piipadé cest vetsiho
poctu osob vedouci provozniho odd€leni rozhodnout o vyuziti pronajatého vozidla.

Vedouci tajemnik UCK je opravnén smérnici urcit, vjakém rozsahu mohou byt
zaméstnancum hrazeny ndklady na nakup zakaznické karty dopravca.
CL7
Pouzivani sluzebnich vozidel

Vozidla ve vlastnictvi povSechného sboru slouzi k pracovnim cestam ¢lend synodni rady
a k zajistovani ukolt povsechného sboru.

Pravidla pro pouzivani sluzebnich vozidel pii pracovnich cestach zaméstnanci CCE
stanovi vedouci tajemnik UCK.



CL. 8
Nahrady za pouzivani soukromych motorovych vozidel k pracovni cesté

V pfipad€ opravnéného pouziti soukromého motorového vozidla k pracovni cesté
prislusi zaméstnanci zakladni ndhrada a nahrada za spotfebované pohonné hmoty
vypoc¢tena v souladu s prislusnou vyhlaskou Ministerstva prace a socialnich véci.

Nahrada za spotfebované pohonné hmoty se uréi nasobkem ceny pohonné hmoty a
mnozstvim spotfebované pohonné hmoty.

Spotieba pohonnych hmot silnicniho motorového vozidla se vypocte z Gdaji uvedenych
v technickém prikazu; pokud technicky priikaz tyto iidaje neobsahuje, piislusi ndhrada
vydaju za pohonné hmoty, pokud jejich spotfebu zaméstnanec prokaze technickym
prakazem vozidla shodného typu se shodnym obsahem valct.

Cenu spotiebované pohonné hmoty prokaze zaméstnanec dokladem o jejim nakupu.
V jiném pripadé¢ je pro vypocet pouZita primérna cena stanovena v souladu s prislusnou
vyhlaskou Ministerstva prace a socidlnich véci.

CL9
Uhrada nakladi spojenych s jinymi cestami

V ptipadé jinych cest prislusi danym osobam thrada naklada spojenych s jinymi cestami
v rozsahu, ktery pfi sjednavani smlouvy urci vedouci prislusného organizacniho utvaru
UCK. V ramci smlouvy se ob¢ strany dohodnou na tthrad¢ nakladd na cestu, stravovani,
ubytovani, pojisténi, popt. dalsi vedlejsi vydaje.
CL. 10
Zavérecéna ustanoveni
Tiskopisy slouzici k provadéni této smérnice vydava vedouci tajemnik UCK.

Touto smérnici se rusi smérnice synodni rady o pracovnich cestach a poskytovani
cestovnich nahrad ze dne 5. 5. 2011.



