Diakonie &&

Ceskobratrské cirkve evangelické

MANUAL PRO VOLBY, POTVRZOVANI A CINNOST
DOZORCICH RAD STREDISEK DIAKONIE CCE

1. Uvob

Dokument ,,Manual pro volby a potvrzovani dozoréich rad stiedisek Diakonie CCE* vypracoval orga-
nizaén& pravni poradni odbor synodni rady a dozoréi rada Diakonie CCE. Dokument shrnuje a vykla-
da ustanoveni fada CCE, ktera se tykaji voleb, potvrzovani a ¢innosti dozor¢ich rad stiedisek Diakonie
CCE. Ma pomoci starsovstviim sbortt CCE, které spolupracuji se stiedisky Diakonie, pii volbach do-
zor¢ich rad stfedisek Diakonie a ¢leniim dozor&ich rad stfedisek Diakonie CCE pfi vykonu jejich
funkci. Vydava ho dozoréi rada Diakonie CCE dle Organizagniho #adu Diakonie CCE ¢l. 8.2.2 odst. 4.

2. PRIPRAVA VOLBY DOZORCI RADY STREDISKA

Volbu dozoréi rady stiediska Diakonie piipravuje star§ovstvo farniho sboru CCE, s nimZ spravni rada
Diakonie CCE uzaviela smlouvu o spolupraci se stiediskem (dale jen spolupracujici sbor). Spolupra-
cuje-li se stiediskem vice sborti CCE, podileji se na volbé dozoréi rady stiediska viechny tyto sbory
zpiisobem stanovenym ve smlouvé, kterou spolu uzaviely (RDP ¢l. 11 odst. 1-3).

Sekretariat Diakonie CCE, ktery vede evidenci &lenti dozoréich rad stiedisek, nejménd $est mésict
pred koncem funk¢éniho obdobi stavajici dozor¢i rady strediska pisemné upozorni starSovstvo spolu-
pracujiciho sboru na povinnost ptipravit a vykonat volbu nové dozor¢i rady strediska.

StarSovstvo spolupracujiciho sboru vyhleda vhodné kandidaty pro volbu dozor¢i rady stiediska prede-
v8im mezi svymi ¢leny a mezi ¢leny spolupracujiciho sboru. Dalsi kandidaty vyhledd mezi klienty
stiediska a jejich ptibuznymi, mezi odborniky a pfipadné mezi zaméstnanci stfediska.

Kandidatt musi byt nejméné tolik, aby pfi volbé bylo mozné zvolit kromé ¢lentt dozor¢i rady také
jejich ndhradniky v poétu stanoveném statutem stiediska (RDP ¢1. 15 pism. B odst. 1).

Pti vybéru kandidati je tfeba dbat na tyto zasady:

e cClenem dozor¢i rady stiediska mtize byt nejvyse jeden zaméstnanec stfediska nebo Diakonie
CCE nebo nejvyse jedna osoba, ktera je s Diakonii CCE nebo se stfediskem v jiném ekono-
mickém vztahu (ma s ni napt. uzavienu smlouvu o dilo; RDP ¢l. 15 pism. B odst. 4),

e nejméné polovina ¢lend dozoréi rady stiediska musi byt z ¢lenit CCE (RDP &l. 15 pism. B
odst. 1).

Je-li k pIné nebo &astené sluzbé ve sttedisku povolan néktery kazatel CCE, je z titulu své funkce ¢le-
nem dozoréi rady stiediska (RDP ¢l. 15 pism. B odst. 2). Poéet volenych ¢lenti dozoréi rady se tim o
jednoho sniZzi.

StarSovstvo spolupracujiciho sboru se jednotlivé dotaze vSech navrzenych kandidati, zda souhlasi
s kandidaturou a zda ptijmou volbu, budou-li zvoleni.

Kandidaty pro volbu dozor¢i rady nesméji byt:
e ziroven manZel a manZelka, rodi¢e a déti ani sourozenci. (RDP ¢l. 15 pism. B odst. 5)
e manzel, manzelka, rodice, d€ti ani sourozenci zaméstnance stfediska nebo osoby, ktera je
v ekonomickém vztahu se stiediskem nebo s Diakonii CCE (RDP &l. 15 pism. B odst. 6)

Pokl&da-li starSovstvo spolupracujiciho sboru za nezbytné, aby se nékdo z takto piibuznych osob stal
kandidatem pro volbu dozoréi rady stiediska, miize predem pozadat dozoréi radu Diakonie CCE o
udéleni dispense od piekazky pribuzenstvi (RDP ¢&l. 15 pism. B odst. 6). Zadost musi obsahovat vécné
a vérohodné zdtivodnéni. Kandidat miize byt volen jen v ptipadé, Ze dozoréi rada Diakonie CCE udgli
dispens pisemnou formou.

3. VOLBA DOZORCI RADY STREDISKA

Dozoréi rada stiediska, tj. jeji ¢lenové i jejich nahradnici, je volena na étyileté funkéni obdobi (RDP
¢l. 15 pism. B odst. 11).
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Volbu ¢lent dozor¢i rady strediska a jejich nahradnikil vykona ve své schiizi starSovstvo spolupracuj i-
ciho sboru (RDP ¢l. 15 pism. B odst. 3), a to nejpozdéji dva mésice pied koncem funkéniho obdobi
stavajici dozor¢i rady stiediska.

Schtize starSovstva, V niz se kona volba, musi spliiovat tyto podminky:
e suvedenim, Ze se v ni bude konat volba, musi byt ohlasena ve sboru nebo k ni musi byt ¢le-
nové starsovstva nejméné tyden predem pisemné pozvani (JVR ¢1. 31 odst. 1; CZ § 8 odst. 1),
e musi byt pfitomno a hlasovat vice nez polovina ¢lentl starSovstva (JVR ¢l. 8 odst. 5).

Pii volbé se postupuje takto:
e znavrzenych kandidati voli starSovstvo tajnym hlasovanim postupné jednotlivé ¢leny dozor¢i
rady stfediska a pak jednotlivé nahradniky (JVR &l. 3 odst. 6 pism. a; JVR &l. 4 odst. 2),
e zvolen je, kdo dosahl nadpoloviéni vétsiny odevzdanych hlast (JVR ¢&l. 4 odst. 2 a 4),

e ziskaji-li dva kandidati stejny pocet hlast, provede se uzsi volba pouze mezi nimi (JVR ¢l. 4
odst. 5).

V pribehu volby je tieba dbat na to, aby nejméné polovina zvolenych ¢lenti dozor¢i rady byla Cleny
CCE. Na totéz je nutné pamatovat pii ptipadném povolavani nahradniki.

Pii volbé ¢lent dozoréi rady stiediska neni mozno postupovat podle ustanoveni JVR ¢&l. 4 odst. 6 a
volit vice ¢lent dozor¢i rady najednou.

4. POTVRZENI VOLBY DOZORCI RADY STREDISKA

StarSovstvo spolupracujiciho sboru ihned po vykonané volbé zasle prostiednictvim sekretariatu Dia-
konie CCE dozor¢i radé Diakonie CCE pisemnou zadost o potvrzeni volby dozor¢i rady stfediska.

V Zadosti starSovstvo uvede

presny nazev strediska,

piesny nazev spolupracujiciho sboru nebo vSech sbort spolupracujicich se stiediskem,

celkovy pocet ¢lend a nahradnik dozorci rady stiediska stanoveny statutem stediska,

jména, data narozeni a adresy bydlisté jednotlivych ¢lent dozor¢i rady stfediska s pozndmkou,

ktefi z nich jsou ¢leny CCE,

e jména, data narozeni, adresy bydli§té a pofadi je ndhradniki S poznamkou, ktefi z nich jsou
¢leny CCE.

K Zadosti starSovstvo pfipoji tyto dokumenty:
e kopii zapisu ze zasedani starSovstva (JVR ¢&l. 30) spolupracujiciho sboru nebo sbort, z néhoz
je ziejmé:
— ze schiize starSovstva byla jako volebni ohlaSena ve sboru podle § 8 CZ, nebo Ze k ni
viichni ¢lenové star§ovstva byli pisemné pozvani nejméné tyden piedem (JVR &l. 31),
— 7e starSovstvo bylo zplsobilé jednat a usnaSet se, tj. ze se volby ucastnila nadpolovi¢ni
vétsina jeho ¢lend (JVR ¢l. 28 odst. 5),
— jakym zpiisobem byla provedena volba a kolik platnych hlast ziskali jednotlivi kandidati,
e Cestné prohlaseni, ze zvoleni Elenové dozor¢i rady stfediska nejsou navzajem piibuzni ve
smyslu RDP ¢l. 15 pism. B odst. 5 a Ze nikdo z nich neni p¥ibuznym zaméstnance stfediska
ani osobou, které je v ekonomickém vztahu se stfediskem nebo s Diakonii CCE ve smyslu
RDP ¢l. 15 pism. B odst. 6,
e kopii dohody o spolupraci mezi sbory, v niZ je stanoven zpiisob volby ¢leni DRS
(pouze v pripade, ze stiredisko md uzavienu smlouvu o spolupraci s vice sbory).

Jakmile dozoréi rada Diakonie CCE potvrdi volbu dozoréi rady stfediska, ujmou se ¢lenové dozoréi
rady stiediska svych funkci. (RDP ¢&l. 15 pism. B odst. 8) Nahradnici se ujimaji funkci v pofadi, ve
kterém byli zvoleni, a castni se jednani dozor¢i rady stfediska, teprve jsou-li povolani na nékteré
misto v dozor¢i radg, které se béhem funkéniho obdobi uvolnilo.

Dozor¢i rada sttediska si po nastupu do funkci zvoli ze svych ¢lent pfedsedu a mistopiedsedu, z nichz
nejméné jeden musi byt élenem CCE. Predsedou dozoréi rady nesmi byt zvolen zaméstnanec Diakonie
CCE nebo jejiho stiediska, osoba, kterd je s Diakonii CCE nebo se stiediskem v jiném ekonomickém
vztahu, ani manzel i manZelka téchto osob (RDP ¢l. 15 pism. B odst. 9).
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Zvoleny piedseda nebo mistopiedseda dozoréi rady stfediska dojedna s dozoréi radou Diakonie CCE
vhodny termin, v némz ¢lenove dozor¢i rady strediska i jejich néhradnici slozi slib do rukou predsedy
nebo jiného ¢lena dozor¢i rady Diakonie CCE (RDP ¢l. 15 pism. B odst. 8).

Nejvhodné&jsim mistem pro slozeni slibu je bohosluzebné shromazdéni spolupracujiciho sboru. Pokud
z vaznych davodu nelze skladat slib ve shromazdéni sboru, je mozné sloZit ho pii zasedani dozor¢i
rady stiediska, kam je pfizvana spravni rada stfediska a néktefi ¢lenové spolupracujiciho sboru.

5. POSTAVENI DOZORCI RADY STREDISKA A JEJICH CLENU

Dozor¢i rada stiediska je vedle spravni rady stiediska jednim ze dvou organt kazdého stiediska Dia-
konie CCE (RDP ¢l. 12 odst. 2).

Na rozdil od spravni rady dozor¢i rada stiedisko nefidi, nybrz ma v ném kontrolni a poradni funkci
(RDP ¢l. 15 pism. A odst. 1). Jsou ji vyhrazeny nékteré konkrétni tikoly, které nemiize provést nikdo
jiny.

Nadiizenym organem dozoréi rady stiediska je dozoréi rada Diakonie CCE (RDP &l. 10 odst. 2).

Dozoréi rada stiediska neni v Zddném ohledu podfizena spravni radé stfediska. Jeji postaveni viéi
spravni radé stiediska je partnerské.

Clenové dozoréi rady stfediska nemaji narok na odménu za svoji ¢innost, protoze Elenstvi v dozoréi
rad¢ stiediska je Cestnou funkci. Stiedisko jim v8ak musi hradit cestovni naklady a piipadné také usly
vydélek (RDP ¢l. 15 pism. C odst. 3).

6. UKOLY DOZORCI RADY STREDISKA

Dozor¢i rada strediska buduje a udrzuje kfestansky charakter strediska, rozviji aktivni spolupraci mezi
stfediskem a spolupracujicim sborem a podnécuje zapojeni jednotlivych ¢lentt CCE do sluzby stiedis-
ka (RDP ¢l. 15 pism. A odst. 1).

Dozor¢i rada stfediska samostatné dohliZi na ¢innosti stfediska a jeho spravni rady. Spolupracuje pfi
tom se spravni radou Diakonie CCE (RDP ¢l. 15 pism. A odst. 1).

Dozoréi rada stiediska plni zejména tyto Gkoly (RDP ¢l. 15 pism. C odst. 2; RDP &l. 17 odst. 6 a 8):

e projednava rozsah Cinnosti stiediska a dlouhodobou koncepci jeho prace a predklada spravni
rad¢ stiediska doporuceni, ktera se jich tykaji,

e projednava ro¢ni plan ¢innosti a navrh rozpoétu stiediska a predklada spravni radé Diakonie
CCE doporuéeni, ktera se jich tykaji,

e kontroluje ¢innost, hospodafeni a dodrzovani rozpoctu stiediska a informuje o svych zjisténich
spravni radu Diakonie,

e navrhuje spravni radé Diakonie CCE provedeni kontroly ve stiedisku, poklada-li takovou kon-
trolu za potfebnou, a po provedeni kontroly projednavéa zpravu o kontrole,

e projednava vyroéni zpravu o ¢innosti a hospodaieni stfediska za uplynuly kalendaini rok pfi-
pravenou spravni radou stiediska a usnasi k ni ptipadna doporuceni,

e projednavé zpravu o ¢innosti stiediska pro sborové shromazdéni spolupracujiciho sboru pfi-
pravenou spravni radou stiediska a usnasi k ni ptipadna doporucenti,

e predklada navrhy shromazdéni Diakonie CCE,

e projednava s feditelem stiediska ndvrhy na jmenovani nebo odvolani ¢lent spravni rady stie-
diska pied jejich predlozenim spravni radé Diakonie CCE,

e vodivodnénych piipadech navrhuje spravni radé Diakonie CCE odvolani feditele stfediska a
¢lend spravni rady stfediska.

Predseda dozoréi rady stiediska nebo jeji povéfeny ¢len se ucastni shromazdéni Diakonie CCE (RDP
¢l. 13 odst. 1, pism. d).

7. PRAVA A POVINNOSTI CLENU DOZORCI RADY STREDISKA

Clenové dozoréi rady stfediska maji pravo (RDP &l. 15 pism. A odst. 2):
e nahlizet do vSech dokladl a zaznamt, které se tykaji ¢innosti stiediska,
e kontrolovat, je-li ¢innost stfediska v souladu sobecné platnymi pravnimi predpisy a
s Cirkevnim zfizenim a fady CCE.
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Clenové dozoréi rady strediska jsou povinni uzaviit se spravni radou Diakonie CCE pisemnou smlou-
vu o vykonu funkce, v niZ se zavazuji pInit tyto povinnosti (RDP ¢&l. 15 pism. A odst. 3):
e zachovavat ml¢enlivost o divérnych informacich, které ziskaji pfi vykonu své funkce,
e nakladat podle pfislusnych pravnich piedpisu s citlivymi a osobnimi udaji, se kterymi se se-
zndmi pii vykonu své funkce.

8. ODVOLANI DOZORCI RADY STREDISKA

Je-li k tomu zavazny divod, muze starSovstvo spolupracujiciho sboru rozhodnout o odvolani dozor¢i
rady stiediska nebo jejich jednotlivych ¢lenti ¢i ndhradnikd (RDP €l. 15, pism. B, odst. 3).

Star$ovstvo musi pozadat dozoréi radu Diakonie CCE, aby jeho rozhodnuti o odvolani dozoréi rady
stiediska potvrdila. V zadosti uvede vSechny divody svého rozhodnuti.

Rozhodnuti 0 odvolani dozor¢i rady stifediska nabude platnosti pouze v ptipadé, Ze je dozor¢i rada
Diakonie CCE pisemné potvrdi.

9. CINNOST DOZORCI RADY STREDISKA

Za ¢innost dozor¢i rady stiediska odpovida jeji pfedseda, ktery ostatnim ¢lentim dozor¢i rady svéiuje
jednotlivé Ukoly. V ptipadé potieby zastupuje predsedu mistopiedseda.

Dozor¢i rada stiediska se schazi tak casto, aby dokazala projednat vSechny potiebné zalezitosti, nej-
méng¢ vSak Sestkrat za rok (RDP ¢l. 15 pism. C odst. 1).

Zasedani dozor¢i rady stiediska se konaji zpravidla v sidle stiediska. Svolava je a fidi je jeji predseda,
pfipadné mistoptedseda. Ucastni se jich pouze Clenové dozorci rady, nikoli jejich nahradnici.

Zasedani dozor¢i rady stfediska se mohou s hlasem poradnim kdykoli Gcastnit ¢lenové spravni rady
Diakonie CCE nebo dozor¢i rady Diakonie CCE (RDP ¢l. 15 pism. A odst. 5).

Clenové spravni rady stfediska se mohou G&astnit zasedani dozoréi rady stiediska s hlasem poradnim
jen v ptipadg, Ze je dozor¢i rada pozve do svého zasedani. Doporucuje se, aby dozor¢i rada strediska
nejprve bez ¢lenu spravni rady stiediska jednala o zaleZitostech uvedenych v programu a o vécech,
které piedloZi jeji ¢lenové, a poté k dal$imu jednani ptizvala ¢leny spravni rady stiediska.

Jednani dozor¢i rady stiediska probiha podle Jednaciho a volebniho fadu CCE, tj. obdobné jako jedné-
ni spravnich organt cirkevnich sbori CCE.

Program jednani dozor¢i rady stfediska ptipravuje jeji predseda, pfipadné mistopiedseda. Pii piipraveé
programu dbé, aby byly vcas prOjednany vSechny zéleZitosti, o nichz ma dozoréi rada strediska jednat
podle Radu diakonické prace CCE a Organizaéniho fadu Diakonie CCE a které vyplyvaji z podnéti
spravni rady stiediska. Program a podklady k jednani poskytne ¢lentiim dozor¢i a spravni rady stiedis-
ka nejpozdé&ji 4 dny pied stanovenym terminem zasedani, zpravidla elektronickou postou.

Dozor¢i rada stiediska potizuje ze svych jednani z&pisy, které po ovéteni zasila svym Elentim, spravni
radé¢ stiediska a ¢lenovi dozor¢i rady Diakonie CCE, ktery je kontaktni osobou stfediska. Reditel stie-
diska je povinen zajistit ukladani zapist z jednani dozoréi rady stiediska do data-safe Diakonie CCE.

Dozor¢i rada stiediska mize pozadat spravni radu stiediska o pomoc pfi zajisténi administrativy (zapi-
sovani, rozesilani nebo tisk pozvanek, zapist a podkladt pro jednani apod.)

Spravni rada stfediska je povinna véas predkladat dozorci radé stiediska dokumenty, které dozorci
rada stiediska projednava podle ustanoveni Radu diakonické prace CCE a Organizaéniho #adu Diako-
nie CCE. Jedna se zejména o tyto dokumenty:

e plan Cinnosti stfediska a rozpocet stiediska pro nasledujici rok,

e Ctvrtletni zpravy o plnéni rozpoctu strediska, pfipadn€ navrhy na jeho zmény,

e vysledky hospodaieni stiediska v uplynulém roce, navrh na rozdéleni zisku nebo kryti ztraty a
vysledek hospodaieni s fondy,
zprava stiediska pro vyro¢ni shromazdéni spolupracujiciho sboru,
zprava kazatele, ktery pisobi ve stiedisku,
vyro¢ni zprava stiediska a zprava o ¢innosti stfediska,
navrh strategického planu stiediska,
navrhy na jmenovani nebo odvolani feditele stfediska a ¢lent spravni rady strediska,
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Dozor¢i rada stfediska je povinna bez zbyte¢nych odkladi tyto dokumenty projednat, mize k nim
vyjadiit své stanovisko a sd¢lit je spravni rad¢ stiediska.

Dozor¢i rada stiediska se seznamuje se zapisy z jednani spravni rady stfediska a s vysledky vSech
kontrol provedenych ve stredisku.

Dozor¢i rada stiediska kazdoro¢né sestavuje plan své ¢innosti a vypracovava o ni pisemnou zpravu.

Dozoréi rada stiediska miize piedkladat vlastni navrhy shromézdéni Diakonie CCE.
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